ZARZADZENIE NR 4/25
DYREKTORA CENTRUM USLUG INFORMATYCZNYCH
W BIALYMSTOKU

z dnia 28 sierpnia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Centrum Uslug
Informatycznych w Bialymstoku

Na podstawie § 14 ust. 2 Statutu Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku stanowiacego
zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr L/769/18 Rady Miasta Biatystok z dnia 21 maja 2018 r. w sprawie utworzenia
jednostki budzetowej Centrum Ustug Informatycznych w Bialymstoku oraz nadania jej statutu z p6zn. zm.D
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W Regulaminie organizacyjnym Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku, stanowiacym zatacznik
do zarzadzenia Nr 5/24 Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku z dnia 23 sierpnia 2024 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku z p6zn. zm.?
wprowadzam nastepujace zmiany:

1) § 10 otrzymuje brzmienie:
,,1. Strukture organizacyjna CUI tworza dziaty, zespoty i Samodzielne stanowisko ds. organizacyjno-kadrowych,
ktorym nadaje si¢ nastgpujace symbole kancelaryjne:

1) Dzial Administracji Platforma Serwerowa (CUI-I);

2) Dziat Administracji Systemami Dziedzinowymi (CUI-II);

3) Dziat e-Administracji (CUI-III);

4) Dziat Sieci, Transmisji Danych i Centrow Przetwarzania Danych (CUI-1V);

5) Zespo6t ds. Ochrony Danych Osobowych (CUI-V);

6) Dziat Serwisu i Wsparcia Uzytkownikow (CUI-VI);

7) Zespo6t Zamoéwien Publicznych (CUI-VII);

8) Samodzielne stanowisko ds. organizacyjno-kadrowych (CUI-VIII);

9) Zespot ds. Finansowo-Ksiggowych (CUI-1X);

10) Dzial Rozwoju Systemow 1 Ustug Serwerowych (CUI-X);

11) Dziat Rozwoju Aplikacji i Zarzadzania Bazami Danych (CUI-XI);

12) Dzial Administracji Ustugami Publicznymi (CUI-XII);

13) Dzial Utrzymania Systemow 1 Ustug Serwerowych (CUI-XIII).

2. Szczegdlowy podziat etatdéw pomigdzy komorki organizacyjne CUI ustala Dyrektor CUI w ramach limitu
etatow zatwierdzonych corocznie w planie finansowym.”

2) § 11 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,Dyrektor powoluje i odwotuje Pierwszego i Drugiego Zastgpcg Dyrektora oraz okresla zakres ich zadan.”

1) Zmiany wymienionej uchwaly zostaty wprowadzone uchwatami Rady Miasta Biatystok: Nr X/136/19 z dnia 15 kwietnia
2019 r., Nr XVII/265/19 z dnia 2 grudnia 2019 r., Nr XXV1/395/20 z dnia 22 czerwca 2020 r., Nr LX/839/22 z dnia 26
wrzesnia 2022 r., Nr LXI11/901/22 z dnia 20 grudnia 2022 r. oraz Nr VIII/123/24 z dnia 21 listopada 2024 r.

2) Zmienione zarzadzeniem Nr 2/25 z 8 lipca 2025r.



3) § 11 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,Dyrektor bezposrednio koordynuje i nadzoruje pracg: Glownego Ksiggowego, Zespolu ds. Finansowo-
Ksiggowych, Zespolu Zamoéwien Publicznych, Samodzielnego stanowiska ds. organizacyjno-kadrowych,
Inspektora Ochrony Danych, Zespotu ds. Ochrony Danych Osobowych."

4) § 11 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,Pierwszy Zastgpca Dyrektora bezposrednio koordynuje i nadzoruje pracg: Dzialu Sieci, Transmisji Danych i
Centréw Przetwarzania Danych, Dzialu e-Administracji, Dziatu Administracji Ustugami Publicznymi, Dziatu
Administracji Systemami Dziedzinowymi."

5) § 11 ust. 10 otrzymuje brzmienie:
,Drugi Zastepca Dyrektora bezposrednio koordynuje i nadzoruje pracg: Dzialu Administracji
Platforma Serwerowa, Dziatu Serwisu i Wsparcia Uzytkownikow, Dziatu Rozwoju Aplikacji

1 Zarzadzania Bazami Danych, Dziatu Rozwoju Systemoéw i Ustug Serwerowych, Dzialu Utrzymania Systemow
1 Uslug Serwerowych."

6) § 11 ust. 12 otrzymuje brzmienie:
,» Glowny Ksiggowy pelni funkcje kierownika Zespotu ds. Finansowo-Ksiggowych.”

7) § 14 otrzymuje brzmienie:
,»1. Do obowiazkow Zastepcow Dyrektora nalezy, w szczegdlnos$ci:

1) nadzorowanie i koordynowanie dzialalnosci podlegtych komorek organizacyjnych, w tym
monitorowanie zaangazowania 1 wykonania planu finansowego w czg$ci dotyczace]
nadzorowanych komorek;

2) sktadanie o§wiadczen woli, dokonywanie czynno$ci prawnych, zacigganie zobowiazan w ramach
rocznego planu finansowego CUI - w imieniu i na rzecz Miasta Biatystok w zakresie dotyczacym
dziatalnosci CUI, w granicach udzielonych petnomocnictw;

3) kierowanie biezaca dziatalnoscia i reprezentowanie CUI na zewnatrz w granicach udzielonych
petnomocnictw, w tym zatwierdzanie dokumentdéw finansowych, gospodarowanie mieniem CUI;

4) opracowywanie projektow odpowiedzi na zapytania i interpelacje parlamentarzystow oraz
radnych dotyczacych zakresu dziatania bezposrednio podlegtych komodrek organizacyjnych;

5) wspolpraca z samorzadem terytorialnym oraz podmiotami zewngtrznymi w zakresie spraw
dotyczacych dziatalnosci CUI;

6) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow;
7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.
2. Do obowiazkéw Gtownego Ksiggowego nalezy w szczegdlnoscei:

1) wykonywanie obowiazkéw z zakresu finanséw publicznych 1 rachunkowosci zgodnie
z przepisami prawa i wewnetrznymi uregulowaniami CUI;

2) prowadzenie rachunkowos$ci CUI,
3) sporzadzanie planow finansowych CUI;
4) dokonywanie wstgpnej kontroli:
a) zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,



b) kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych;

5) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi w celu realizacji rozliczen publicznoprawnych
1 pozostatych, wynikajacych z przepisoéw prawa i wewngtrznych uregulowan oraz biezacych
dyspozycji Dyrektora;

6) koordynowanie dzialan zmierzajacych do przeciwdziatania przedawnianiu naleznosci
budzetowych, przekroczenia planu finansowego, dochodzenia roszczen spornych oraz splaty
zobowiazan finansowych;

7) sporzadzanie i podpisywanie sprawozdan budzetowych i finansowych;

8) nadzorowanie obiegu, ewidencji i przechowywania dokumentéw finansowo-ksiggowych;

9) nadzorowanie zaangazowania i wykonania planu finansowego CUI;

10) nadzorowanie gospodarki sktadnikami majatku trwatego, w tym nadzor nad mieniem CUI;

11) rozliczanie inwentaryzacji;

12) nadzorowanie i koordynowanie dziatalnosci podlegtej komorki organizacyjne;j.”

8) uzyte w § 11 ust. 6, § 23 zdanie pierwsze, pkt 5, pkt 16, pkt 17 oraz w zataczniku do Regulaminu
organizacyjnego CUI ,,Schemat struktury organizacyjnej CUI w Bialymstoku” w rdznej liczbie 1
roznym przypadku, wyrazy ,,Samodzielne wieloosobowe stanowisko ds. organizacji 1 kadr”

zastgpuje si¢ uzytymi w odpowiedniej liczbie i przypadku wyrazami ,,Samodzielne stanowisko ds.
organizacyjno-kadrowych”.

§2
Zalacznik do Regulaminu organizacyjnego CUI ,,Schemat struktury organizacyjnej CUI w Biatymstoku”
otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Ushug Informatycznych w
Biatymstoku.

§4
Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow Centrum Ustug Informatycznych w Bialymstoku do zapoznania si¢ i
stosowania niniejszego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Piotr Szymon Komarnicki
Dyrektor Centrum Uslug Informatycznych
w Bialymstoku

2025-08-28
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