ZARZADZENIE NR 3/25
DYREKTORA CENTRUM USLUG INFORMATYCZNYCH
W BIALYMSTOKU

z dnia 29 lipca 2025.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad przygotowania i prowadzenia przez Centrum Uslug
Informatycznych w Bialymstoku postegpowan o udzielenie zaméwien publicznych, sposobu
zatwierdzania wynikow postepowan oraz zasad reprezentacji

Na podstawie art. 44 i art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1530 ze zm.) w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1, art. 4 pkt 1 iart. 52 ust. 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) oraz § 16
Statutu Centrum Ustug Informatycznych zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku w sprawie zasad
przygotowania i prowadzenia przez Centrum Ustlug Informatycznych w Biatymstoku postepowan o
udzielenie zamoéwien publicznych, sposobu zatwierdzania wynikdw postgpowan oraz zasad
reprezentacji, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 1 zarzadzenia dodaje si¢ pkt 12 1 13 w brzmieniu:
» 12) EZD — nalezy przez to rozumie¢ system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;
13) akceptacja — zatwierdzenie dokumentu w formie elektroniczne przez wiasciwa osobg, z
zastrzezeniem, ze akceptacja dokumentu w EZD w pierwszej kolejnosci polega na jego
podpisie, a w przypadku braku podpisu wystarczajace jest uzycie funkcji akceptuj.”;

2) § 6 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
,»1. Pracownik Zespolu Zamowien Publicznych w terminie 30 dni od wykonania umowy,
zamieszcza w Biuletynie ZamoOwien Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy,
na zasadach okreslonych w Dziale III Rozdziat 2 Pzp.”;

3) § 7 otrzymuje brzmienie:
»§ 7
Zesp6l Zamowien Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach,
ktore przedktada do podpisu Kierownikowi Zamawiajacego, a nast¢pnie w terminie wskazanym
w art. 82 ust. 2 Pzp przekazuje Prezesowi Urzgdu Zamdwien Publicznych.”.

§2

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych w Bialymstoku
w sprawie zasad przygotowania i prowadzenia przez Centrum Ustug Informatycznych w Bialymstoku
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, sposobu zatwierdzania wynikow postgpowan oraz



zasad reprezentacji - ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest
réwna lub przekracza kwotg 130 000,00 zI netto” otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych w Bialymstoku
w sprawie zasad przygotowania i prowadzenia przez Centrum Ustug Informatycznych w Bialymstoku
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, sposobu zatwierdzania wynikow postgpowan oraz
zasad reprezentacji - ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Pzp”, otrzymuje brzmienie
zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piotr Szymon Komarnicki
Dyrektor Centrum Ustug
Informatycznych w Bialymstoku

2025-07-29
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 3/25
Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
w Bialymstoku z dnia 29 lipca 2025 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA

1.

JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 130 000,00 Z£. NETTO

§1
Postanowienia ogolne
Niniejszy regulamin (zwany dalej ,,Regulaminem”) okresla zasady i1 tryb postgpowania
w sprawach zaméwien publicznych udzielanych przez CUI, ktérych warto$¢ szacunkowa jest
rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto.

. Za przygotowanie i1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

ktorego warto$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza 130 000,00 zt netto odpowiada
Kierownik Zamawiajacego, a pozostale osoby ponosza odpowiedzialno$¢ w zakresie, w jakim
powierzono im czynnoS$ci w postgpowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
postgpowania.

§2
Przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

Czynnos$ci sktadajace si¢ na etap przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego stanowia:

1) dokonanie analizy potrzeb i wymagan zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 83 Pzp (na
wzorze stanowiacym Zatacznik Nr 1 do Regulaminu) dla zaméwien o wartosci szacunkowe;j
rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w art. 3 ust. 1 pkt 1 Pzp (powyzej progdw
unijnych), z zastrzezeniem art. 83 ust. 4;

2) ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia lub jego cze$ci, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Dziale I Rozdziat 5 Pzp;

3) sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia, okreslenie wymagan, o ktorych mowa w art.
95, 96 1 104 Pzp, uzasadnienie powodow niedokonania podziatu zamowienia na czgsci,
ewentualne wskazanie kryteriow stosowanych w celu oceny rOwnowaznosci oferty;

4) okres$lenie terminu wykonania zamowienia;

5) opis istotnych postanowien umowy oraz przewidywanych zmian jej tre$ci, zgodnie z
zasadami okreslonymi w Dziale VII Pzp;

6) okreslenie warunkow udziatu i podstaw wykluczenia z postepowania;

7) opis kryteri6w oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, a w
przypadku, gdy waga kryterium ceny przekracza 60%, okreslenie w opisie przedmiotu
zamoOwienia wymagan jakosciowych odnoszacych si¢ do co najmniej gléwnych elementow
sktadajacych si¢ na przedmiot zamdwienia, zgodnie z art. 246 ust. 2 Pzp.

Czynnosci o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5-7 dokonywane sa w uzgodnieniu z pracownikami

Zespotu Zamowien Publicznych.

Przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego

zamoOwienia z uwzgl¢dnieniem opcji oraz wznowien, w szczegdlnosci na podstawie:

1) analizy i badania cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia;

3) planowanych kosztow.



Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia, o ktdrej mowa w ust. 3 nalezy udokumentowac

we ,,Wniosku o uruchomienie postgpowania w sprawie zamowienia publicznego o wartosci

szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwotg 130 000,00 zt netto” (Zatacznik Nr 2 do

Regulaminu) wraz z zataczeniem do niego dokumentoéw, a w przypadku zamowienia na roboty

budowlane — w postaci dokumentow, o ktérych mowa w art. 34 Pzp. Dokumentami

potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegolnosci:

1) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku);

3) przywotanie ofert lub umow z innych postgpowan obejmujacych analogiczny/ podobny
przedmiot zamowienia z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia;

4) kosztorysu inwestorskiego;

5) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Osoby podejmujace czynnosci zwiazane z przygotowaniem postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego, sktadaja oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci,

o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp (Zatacznik Nr 7 do Regulaminu), przed rozpoczgciem

wykonywania tych czynnosci.

§3

Uruchomienie procedury
Uruchomienie procedury postgpowania w sprawie zamoOwienia publicznego nastgpuje na
podstawie ,,Wniosku o uruchomienie postgpowania w sprawie zamowienia publicznego
o warto$ci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwotg 130 000,00 zt netto” (Zatacznik Nr 2
do Regulaminu) i dotaczonych do niego projektow dokumentow zamowienia. W przypadku
zamoOwien, o wartosci szacunkowej powyzej progow unijnych, do wniosku dotacza si¢ ,,Analize
potrzeb 1 wymagan” (Zalacznik Nr 1 do Regulaminu). Wniosek winien wptyna¢ do Zespotu
ZamoOwien Publicznych, najpdzniej wterminie 10 dni roboczych przed planowanym
wszczgciem postgpowania.
Whiosek o uruchomienie postgpowania wypetniony przez osob¢ merytorycznie odpowiedzialng
za przygotowanie postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego (zwana dalej
»Wnioskodawcga™), zatwierdzony przez Kierownika Dzialu Wnioskodawcy, po uzyskaniu od
Gloéwnego ksiggowego CUI lub innej osoby upowaznionej informacji natemat Zrodla
finansowania zamowienia 1 zabezpieczeniu $srodkéw finansowych, kierowany jest do Zespotu
ZamoOwien Publicznych, celem ustalenia procedury udzielania zaméwienia publicznego.
Termin realizacji zamoéwienia wskazany w dokumentach zamowienia winien uwzgledniac czas
na przeprowadzenie procedury, w tym rowniez czas wynikajacy z wniesienia ewentualnych
srodkow ochrony prawnej oraz realny czas realizacji przedmiotu zamdéwienia, wynikajacy np. z
technologii wykonania, uzyskania niezbednych zezwolen, decyzji.
Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, wniosek o uruchomienie post¢gpowania w
sprawie zamowienia publicznego kierowany jest do Kierownika Zamawiajacego celem
uzyskania zgody na wszczgcie procedury udzielenia zamdwienia publicznego.
Po uzyskaniu zgody Kierownika Zmawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej na
wszczgeie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wniosek jest wprowadzany
do ,,Rejestru zamdwien publicznych”.
Pracownicy wskazani do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w Zespole Zamédwien Publicznych przygotowuja dokumenty zamdwienia.
Dokumenty zaméwienia podlegaja zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg
przez niego upowazniona, przy czym projekt umowy wymaga uprzedniego zaopiniowania pod
wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym przez Radcg Prawnego.



§4
Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
Postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzane sa przez komisjg
przetargowa z zastrzezeniem, ze komisji nie powotuje si¢ w przypadku zamoéwien, o ktorych
mowa w ust. 2.
Postgpowania o szacunkowej wartosci:
1) do kwot okreslonych w art. 3 ust. 1 pkt 1 Pzp;
2) réownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w art. 3 ust. 1 pkt 1 Pzp (powyzej progow
unijnych), udzielane w trybie:
a) negocjacji z ogloszeniem,
b) dialogu konkurencyjnego,
c) partnerstwa innowacyjnego,
d) negocjacji bez ogtoszenia
- prowadzone sa przez pracownikow  Zespotu = Zamowien  Publicznych
wraz z pracownikami  dziatu Wnioskodawcy danego zamoOwienia, a wszelka
dokumentacj¢ tych postgpowan zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub osoba
przez niego upowazniona.
Wszelkie czynnosci zwiazane z prowadzonym post¢gpowaniem wykonuja pracownicy Zespotu
Zamowien Publicznych we wspolpracy z pracownikami dzialu Wnioskodawcy.
Osoby podejmujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w szczegdlnosci Kierownik Zamawiajacego, cztonkowie komisji
przetargowej, biegli, inne osoby wykonujace czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem
postgpowania, osoby mogace wplyna¢ na wynik postgpowania, osoby udzielajace zamdowienia,
sktadaja o$wiadczenia o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56
ust. 4 Pzp (Zatacznik Nr 7 i Zatacznik Nr 8 do Regulaminu), w terminach okreslonych w Pzp.
Osoby podejmujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania zobowiazane sa do
zachowania poufnosci na kazdym etapie postgpowania, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa.
Odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami, podlegaja pracownicy, ktorym powierzono czynnosci przewidziane
w przepisach o zamowieniach publicznych.

§5

Komisja przetargowa
Komisja przetargowa powolywana jest do przeprowadzenia konkretnego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
Cztonkoéw komisji powoluje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego
upowazniona.
Powotanie komisji nastgpuje na wniosek Kierownika Zespotu Zamowien Publicznych. Wzoér
wniosku o powotanie sktadu komisji przetargowej stanowi Zatacznik Nr 3 do Regulaminu.
Zmiana sktadu komisji nastgpuje na wniosek Kierownika Zespotu Zamoéwien Publicznych.
Wz6ér wniosku o zmiang sktadu komisji przetargowej stanowi Zatacznik Nr 4 do Regulaminu.
Cztonkami komisji moga by¢ wylacznie osoby dajace gwarancje bezstronnosci i
obiektywizmu, ktéore wykonuja powierzone im czynno$ci rzetelnie, kierujac si¢ wytacznie
przepisami obowiazujacego prawa oraz posiadana wiedza 1 do§wiadczeniem.
Organizacjg, tryb pracy komisji oraz zakres obowiazkoéw cztonkow komisji okresla ,,Regulamin
pracy komisji przetargowe;”, stanowiacy Zatacznik Nr 5 do Regulaminu.



§6
Zatwierdzanie wynikow postepowania

Komisja lub w przypadku postgpowania, w ktorym nie powotano komisji, pracownik Zespotu
Zamoéwien Publicznych odpowiedzialny za prowadzenie postgpowania, przekazuje
do zatwierdzenia propozycj¢ rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty, wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, uniewaznienia postgpowania, Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez
niego upowaznione;.

W przypadku naruszenia przepisOw obowigzujacego prawa przez komisje lub osoby
wyznaczone do prowadzenia postgpowania, Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego
upowazniona, stwierdza niewazno$¢ czynno$ci podjete] z naruszeniem prawa, odmawia
zatwierdzenia przedlozonej propozycji rozstrzygnigcia postgpowania i poleca powtorzyc
niewazng czynnosc.

§7
Zakonczenie postgpowania i dokumentowanie postegpowan
. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty oraz po uptywie terminu na wniesienie
odwotania, o ile odwotanie przystuguje, pracownik Zespotu Zamoéwien Publicznych
wyznaczony do realizacji postgpowania, zobowiazany jest do podjgcia czynnosci niezbednych
do zawarcia umowy.
Dokumentacje postgpowania oraz protokot postgpowania, o ktorym mowa w art. 7 pkt 19 Pzp,
sporzadza osoba, o ktorej mowa w ust. 1.
Kompletny protokot postgpowania przekazywany jest do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego lub innej osobie przez niego upowaznionej.
Dokumentacja postgpowania, protokdt postgpowania, podpisane umowy, ewentualne aneksy,
podlegaja oznaczeniu numerem i prowadzone sa w systemie elektronicznym EZD na zasadach
przewidzianych w instrukcji kancelaryjne;.
Kompletna dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 4, po zakonczeniu postgpowania, jest
przechowywana, w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnos¢ przez okres 4 lat lub przez okres
przewidziany odrgbnymi przepisami i archiwizowana zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Zesp6t Zamodwien Publicznych, po uzyskaniu informacji z dzialu merytorycznego, sporzadza
sprawozdanie z wykonania umowy w sytuacjach okreslonych w art. 466 Pzp (Zatacznik nr 6 do
Regulaminu).



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna
lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto

ANALIZA POTRZEB I WYMAGAN

WYPELNIA PRACOWNIK MERYTORYCZNY:
..................................... (imig 1 nazwisko pracownika)

Okreslenie zidentyfikowanej potrzeby Zamawiajacego:

Czy istnieje mozliwos$ci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wiasnych?
[]TAK

[ ]NIE

Uzasadnienie: ........ooovveeiiiiiiiieiiiiiannnn...

Czy dokonano rozeznania rynku w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb?
[]TAK

[ INIE
Ustalenia poczynione w toku przeprowadzonego rozeznania rynku:

Czy dokonano rozeznania rynku w aspekcie mozliwych wariantow realizacji
zamoOwienia?

[ ] TAK

[ INIE

Czy istnieje wytacznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamowienia?
[ I TAK

[ INIE

Uzasadnienie (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, TAK”):

Mozliwe warianty realizacji zamoéwienia (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi
GIVIE )i e

Orientacyjna warto$¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantow:

Czy istnieje mozliwos$¢ okreslenia wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 95 Pzp?
[]TAK

[ |NIE

Uzasadnienie: ........ooeuuuieeeeeeiiiiaaaeeeennn.

Czy istnieje mozliwos¢ okres§lenia wymagan obejmujace aspekty spoteczne,
srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 Pzp?
[ ] TAK

[ |NIE




Uzasadnienie: .........oooveuiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn...

11. | Czy istnieje mozliwos¢ okreslenia wymagania w zakresie zadania okreslone;j
etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania okreslonej etykiety,
zgodnie z art. 104 Pzp?

[ ] TAK
[ |NIE
Uzasadnienie: .........cooeveeiiiiiiinniiiinianinn...

12. | Czy istnieje mozliwo$¢ okres§lenia wymagan, innych niz wskazane w pkt 9-11,
uwzgledniajacych aspekty spoleczne, zdrowotne, Srodowiskowe lub innowacyjne
zamoOwienia:

[ ] TAK
[ INIE
Wskazac¢ jakich (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, TAK”):

13. | Ocena ryzyka zwigzanego z post¢gpowaniem o udzielenie i realizacja zamdowienia
(dla kazdego ze wskazanych wariantow realizacji zamowienia):

14. | Uwagi

II. AKCEPTACJA PRZEPROWADZONEJ ANALIZY POTRZEB I

WYMAGAN PRZEZ KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO LUB OSOBY
PRZEZ NIEGO UPOWAZNIONEJ




Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna
lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto

WNIOSEK O URUCHOMIENIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 130 000,00
Z1. NETTO!

I. WYPELNIA OSOBA MERYTORYCZNIE ODPOWIEDZIALNA ZA
PRZYGOTOWANIE
I UDZIAL. W PRZEPROWADZENIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (WNIOSKODAWCA):
.................................................................. (imi¢ i nazwisko wnioskodawcy)
Nazwa postepowania:

1. Opis przedmiot zaméwienia:

2. Uzasadnienie dokonania zakupu z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania Srodkow publicznych (o ile nie zostala sporzqdzona analiza, o ktorejf mowa w § 3
ust. 1) :

3. Rodzaj zamoéwienia:”

[ ] dostawa | [] ustuga | [ ] robota budowlana
4. Warto$¢ szacunkowa zamowienia:
1) kwotanetto: ..........coovvviiiininnn. PLN, co stanowi rownowartoSC .............c..ovvvennnn...
EUR.
2) data SZacowania: .............ooeiiiiiiiiiiiinnnn.. r.,
3) podstawa szacowania: ........................... (zatqczy¢ dokument z szacunku zamowienia)

5. Informacje dotyczace postgpowania:
1) Planowany termin realizacji zamowienia (np. termin dostawy w dniach, termin obowiqzywania
umowy):

2) Warunki udzialu w postepowaniu:

3) Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i1 sposobu oceny ofert:

! Wniosek wypetnia osoba merytorycznie odpowiedzialna za przygotowanie i udziat w przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego (Wnioskodawca). Nastepnie wniosek, po zatwierdzeniu przez kierownika dziatu Wnioskodawcy, po uzyskaniu od
Gtéwnego ksiegowego CUI lub innej osoby upowaznionej informacji na temat Zrédta finansowania zaméwienia i zabezpieczenia Srodkéw
finansowych, kierowany jest do Zespotu Zaméwien Publicznych celem uzyskania opinii dotyczacej procedury udzielania zamoéwienia
publicznego. Wniosek, tgcznie z kompletnym opisem przedmiotu zamoéwienia oraz projektem umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
winien wptyna¢ do Zespotu Zamoéwien Publicznych, najpézniej w terminie 10 dni roboczych przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych. Na podstawie wniosku, pracownik Zespotu Zaméwien
Publicznych przygotowuje dokumenty niezbedne do wszczecia postepowania. Wniosek tacznie z kompletng dokumentacjg niezbedna do
wszczecia postepowania przekazywany jest Kierownikowi Zamawiajgcego celem uzyskania zgody na wszczecie postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.
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11.

12.

Czy zaméwienie zostalo podzielone na czesci:”
[ ] TAK

[ ] NIE (nalezy wskazaé powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci)

Przeprowadzono procedure, o ktéorej mowa w art. 84 Pzp, wstepne konsultacje rynkowe:”
[ INIE

[ TAK (wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, tak”)
Wskaza¢ Wykonawcow lub podmioty, ktore uczestniczyty we wstgpnych konsultacjach
rynkowych, ktore doradzaty lub w inny sposob byt zaangazowane w przygotowanie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

Istnieje mozliwos¢, Ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegal si¢ podmiot, ktory uczestniczyl
W przygotowaniu postepowania o udzielenie tego zamowienia:”
[ ] NIE
[ ] TAK (wypelnié¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, tak”’)
Wskaza¢ srodki majace na celu zapobiezenie zakldceniu konkurencji, w przypadku, o ktérym

mowa w art. 85 ust. 1 Pzp:

Osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania
1) Imiona i nazwiska oséb przygotowujacych opis przedmiotu zamoéwienia:

2) Imiona i nazwiska osob ustalajacych warto§¢ zamdwienia:

3) Imiona i nazwiska oséb przygotowujacych opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

4) Imiona i nazwiska 0sob przygotowujacych opis kryteriow oceny ofert:

. Wspotfinansowanie z UE: TAK/NIE™

1) Nazwa projektu:

Wspétfinansowanie z innych zrodel: TAK/NIE™ ... ... ...,
(wskazac zZrodto)
Informacje inne:

II. WYPELNIA GLOWNY KSIEGOWY CUI/ INNA OSOBA

UPOWAZNIONA:
.................................................................. (imig 1 nazwisko)

13.

Zrédlo finansowania zamowienia oraz zabezpieczenie Srodkow finansowych:
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III. WYPELNIA PRACOWNIK ZESPOLU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:
.................................................................. (imig i nazwisko pracownika
Z77P)
14. Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien:

15. Pozycja z Planu Zamo6wien Publicznych:

16. Tryb udzielenia zamowienia:

1) dla zamowien o warto$ci mniejszej niz progi unijne:

[ ] tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji

[ ] tryb podstawowy z mozliwoscia przeprowadzenia negocjacji

[ ] tryb podstawowy z przeprowadzeniem negocjacji
partnerstwo innowacyjne

[ negocjacje bez ogloszenia
zamowienie z wolnej reki art...... ust. ... pkt ... lit. ... Pzp

2) dla zamoéwien o warto$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne:
[ ] przetarg nieograniczony
[ ] przetarg ograniczony
negocjacje z ogloszeniem
[] dialog konkurencyjny
[ ] partnerstwo innowacyjne
[ negocjacje bez ogloszenia
zamoOwienie z wolnej reki art...... ust. ... pkt ... lit. ... ustawy Pzp

17. Informacje dotyczace postepowania:

1) zamowienia polegajace na powtdrzeniu podobnych ustug/ robot budowlanych: TAK/NIE™,
......... % zamoOwienia podstawowego,

2) wadium: TAK/NIE™, ......... % wartosci szacunkowej, w kwocie: ......... zt
(0-1,5% ,,postepowania krajowe”, 0-3%,, postepowania unijne”),

3) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK/NIE™, ......... %
(do 10% ceny oferty),

4) zaliczki: TAK/NIE™, warto$¢ ......... z1.

Uwagi do wniosku:

Potwierdzam kompletno$¢ informacji niezbednej do przygotowania i wszczecia procedury udzielenia

zamowienia publicznego.

11



Iv.

ZGODA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO LUB OSOBY PRZEZ NIEGO
UPOWAZNIONEJ NA WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

* Nalezy wstawi¢ znak ,,X” przy wlasciwym wariancie.
** Niepotrzebne skresli¢. W przypadku odpowiedzi twierdzacej - odpowiednio uzupetnic.
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub
przekracza kwote 130 000,00 zt netto

Dyrektor/Zast¢pca Dyrektora
Centrum Ushug Informatycznych w Bialymstoku

WNIOSEK O POWOLANIE SKEADU KOMISJI PRZETARGOWEJ

Kierownik Zespol Zamoéwien Publicznych, dziatajac na podstawie § 5 ,Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktoérych warto$¢ przekracza kwotg 130 000,00 zt netto”, stanowiacego
Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ............... [eviiiiiininnnn, Dyrektora Centrum Ustlug Informatycznych
w Bialymstoku z dnia .................. roku w sprawie zasad przygotowania iprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowien publicznych, sposobu zatwierdzania wynikow postepowan oraz
zasad reprezentacji, wnosi o powolanie komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamodwienia publicznego do nadzoru nad realizacja udzielonego zamoéwienia w trybie

(wskazac nazwe zamowienia)

Proponowany sktad komisji przetargowe;j:

L — przewodniczacy komisji

2 — zastepca przewodniczacego komisji
P — czlonek komisji
4 — cztonek komisji

AKCEPTACJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO LUB OSOBY PRZEZ NIEGO
UPOWAZNIONEJ
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub
przekracza kwote 130 000,00 zt netto

Dyrektor/Zast¢pca Dyrektora
Centrum Ushug Informatycznych w Bialymstoku

WNIOSEK O ZMIANE SKEADU KOMISJI PRZETARGOWEJ

Kierownik Zespol Zamoéwien Publicznych, dziatajac na podstawie § 5 ,Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktoérych warto$¢ przekracza kwotg 130 000,00 zt netto”, stanowiacego
Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ............... [eviiiiiininnnn, Dyrektora Centrum Ustlug Informatycznych
w Bialymstoku z dnia .................. roku w sprawie zasad przygotowania iprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowien publicznych, sposobu zatwierdzania wynikow postepowan oraz
zasad reprezentacji, wnosi o zmian¢ skladu komisji przetargowej powolanej do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego do nadzoru nad realizacja udzielonego zamdwienia
powotanej wdniu ...,

w przedmiocie:

(wskazac nazwe zamowienia)

Komisji na nastgpujacy sktad:

L — przewodniczacy komisji

2 — zastepca przewodniczacego komisji
N — czlonek komisji
4 — cztonek komisji

AKCEPTACJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO LUB OSOBY PRZEZ NIEGO
UPOWAZNIONEJ
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Zalacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub
przekracza kwoteg 130 000,00 zt netto

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolywanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

N —

9]

10.

11.

12.

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej okres$la organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres
obowiazkow czlonkéw komisji przetargowej, powotywanej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.
Komisj¢ przetargowa obowiazuja przepisy powszechnie obowiazujacego prawa,
a w szczegolnosci Pzp 1 przepisy wykonawcze do Pzp oraz postanowienia Regulaminu.

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.
Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy prawnie chronionej na podstawie
odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych, okreslonych w odrgbnych przepisach.
Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech osob. Tytulem podziatu zadan w komisji nadaje si¢
nastgpujace funkcje, z zastrzezeniem ust. 4 i ust. 5:
1) przewodniczacy komisji — Kierownik Zespotu Zamoéwien Publicznych, a w uzasadnionych
przypadkach inna osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego;
2) zastepca przewodniczacego komisji - Kierownik dziatu Wnioskodawcy, a w uzasadnionych
przypadkach inna osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego;
3) pracownik Zespotu Zamoéwien Publicznych;
4) pozostali czlonkowie komisji, w tym Wnioskodawca badZz inny pracownik dzialu
merytorycznego.
Zastegpca przewodniczacego komisji pelni funkcje przewodniczacego komisji w przypadku jego
nieobecnosci.
Powotanie zastgpcy przewodniczacego komisji nie jest obowiazkowe.
Prace komisji odbywaja si¢ na posiedzeniach stacjonarnych lub za posrednictwem komunikacji
elektronicznej, wedlug termindw wyznaczonych przez przewodniczacego  komisji, z
uzgodnieniem stanowiska komisji wyrazonego w formie pisemnej lub elektroniczne;j.
Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecno$¢ co najmniej 3 cztonkéw komisji, w tym
przewodniczacego komisji, badz jego zastepcy.
Kazdemu z czlonkéw komisji przystuguje prawo zgloszenia zdania odrgbnego w odniesieniu
do stanowiska komisji. W takim przypadku cztonek komisji zobowiazany jest przedtozy¢ swoje
pisemne stanowisko przewodniczacemu komisji, w sprawie w ktorej, wyraza zdanie odrgbne.
Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnos$ci rzetelnie i obiektywnie, kierujac si¢
przepisami obowiazujacego prawa oraz posiadana wiedza i1 do§wiadczeniem.
Cztonek komisji przetargowej podlega wytaczeniu z udzialu w postgpowaniu w przypadku
ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych w art. 56 ust. 2 lub
ust. 3 Pzp. Czlonek komisji jest zobowiazany do pisemnego powiadomienia o zaistnieniu ww.
okolicznosci Kierownika Zamawiajacego.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza sig¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.
W  miejsce cztonka komisji przetargowej podlegajacego wytaczeniu, Kierownik
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Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona, moze powota¢ nowego cztonka komisji.

§3
Do zadan komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania naleza w szczego6lnosci
nastgpujace czynnosci:
1) zapoznanie si¢ z dokumentacja postgpowania;
2) prowadzenie negocjacji lub dialogu z wykonawcami, w przypadku, gdy procedura
postegpowania nakazuje prowadzenie takich negocjacji lub dialogu;
3) otwarcie ofert/ wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu;
4) ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu lub kryteriow
selekcji, badanie braku podstaw wykluczenia wykonawcow;
5) przedktadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego
upowaznionej, dokumentéw wymaganych przepisami prawa;
6) ocena ofert/ wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
7) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznione;j:
a) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z art. 54 ust. 2 Pzp, a w trybie
zamoOwienia z wolnej reki propozycji zawarcia umowy o uzgodnionej tresci,
b) propozycji uniewaznienie postgpowania;
8) przyjmowanie 1 analiza wnoszonych $rodkéw ochrony prawnej wraz z przygotowaniem
propozycji rozstrzygnigcia, po uzyskaniu opinii prawnej w uzasadnionych przypadkach.

§4
Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do ktorego obowiazkdéw nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
2) nadzér nad sprawnym wypelnianiem poszczegdlnych czynnosci proceduralnych
1 wydawanie, z tego tytutu, odpowiednich polecen pozostatym czlonkom komisji;
3) odbieranie o$wiadczen cztonkow komisji 1 innych o0s6b wykonujacych czynnosci
W postgpowaniu, zgodnie z art. 56 ust. 4 Pzp;
4) dopelnianie obowiazkoéw zwiazanych z powtorzeniem czynnosci w postgpowaniu,
wynikajacych z wylaczenia cztonka komisji;
5) informowanie Kierownika Zamawiajacego, cztonkow komisji o wszelkich problemach
zwiazanych z pracami komisji;
6) podziat, migdzy cztonkéw komisji, prac podejmowanych w trybie roboczym orazich
koordynacja;
7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania;
8) zapewnianie nalezytego toku 1 porzadku postgpowania, w tym zapewnienie zamieszczenia na
stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 222 ust. 5 i ust. 6 Pzp;
9) wnioskowanie, w imieniu komisji, do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznionej, o zatwierdzanie czynnosci komisji wymaganych przepisami prawa;
10) zapewnienie zamieszczenia ogloszenia o wyniku postgpowania.

§5
Do obowiazkoéw pracownika Zespotu Zaméwien Publicznych nalezy w szczegodlnosci prowadzenie
obstugi proceduralnej postgpowania, a w szczego6lnosci:

1) rzetelne 1 wyczerpujace prowadzenie dokumentacji postgpowania, a w szczegdlnosci
przedktadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego
upowaznionej, protokotu postepowania;

2) prowadzenie akt sprawy zgodnie z instrukcja kancelaryjna;

3) wykonywanie innych obowiazkow wedlug prawa i polecen przewodniczacego komisji.

16



§6
1. Czlonkowie  komisji ponosza odpowiedzialnos¢  w zakresie czynnosci powierzonych
im do prowadzenia oraz za czynno$ci okre§lone w przepisach powszechnie obowiazujacych.
2. Odrebny zakres odpowiedzialno$ci cztonkéw komisji za wykonywanie czynnosci, moze by¢, w
zalezno$ci od potrzeb, okreslony przy powotywaniu komisji przetargowe;.

§7
Procedura otwarcia ofert przebiega w nastepujacy sposob:

1) ztozone w postgpowaniu oferty otwiera si¢ w terminie okreslonym dokumentami zaméwienia;

2) najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia;

3) niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 1 ust. 6 Pzp.

§8
W przypadku naruszenia przez komisj¢ przepisow prawa, Kierownik Zamawiajacego lub osoba
przez niego upowazniona, stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetych z naruszeniem prawa i poleca
komisji powtdrzy¢ niewazne czynnosci.

§9
Komisja konczy prace z chwila ostatniej czynno$ci w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, co stanowi podstawe¢ do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez Kierownika
Zamawiajacego lub osobg przez niego upowazniona.
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Zalacznik Nr 6 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub

przekracza kwoteg 130 000,00 zt netto

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA UMOWY

I.  WYPELNIA PRACOWNIK ZESPOLU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

.................................................................. (imig 1 nazwisko pracownika

1. Informacje podstawowe zwigzane z udzielonym zamowieniem:

........................................................................ (zawarcia umowy):

Numer postgpowania: Numer umowy: Data udzielenia zamdwienia

Rodzaj zaméwienia:

[ ] dostawa [] ustuga [ ] robota budowlana
Nazwa i adres Wykonawcy, z ktorym zawarto umowe:
KRS: NIP:
REGON
Warto$¢ umowy:

2. Informacje dotyczace postanowien umownych uwzgledniajacych aspekty spoleczne,
srodowiskowe lub innowacyjne zamowienia:

1. | W umowie zostaty okre§lone wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 95 Pzp:
[ 1 TAK

[ |NIE

2. | W umowie zostaty okreslone wymagania obejmujace aspekty spoteczne,
srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 Pzp:

[ ] TAK

[ INIE

3. | Wumowie zostaly okreslone wymagania w zakresie zadania okres$lonej etykiety lub
wskazania majacego zastosowanie wymagania okreslonej etykiety, zgodnie

z art. 104 Pzp:

[ 1 TAK

[ |NIE
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4. | W umowie zostaty okreslone wymagania uwzgledniajacych aspekty spoteczne,
zdrowotne, srodowiskowe lub innowacyjne zamdwienia - inne niz wskazane
powyzej:

[ ] TAK

[ INIE

UWagi: oo

(wskazac jakie)

3. Informacje o zmianach umowy:

Umowa zostala zmieniona w drodze aneksu:
[ ]TAK

[ ]NIE

UWag: cvveiii e

(wskazac¢ podstawe prawnq uprawniajqcq do zmiany umowy, faktycznq przyczyne dokonania
zmiany, krotki opis zamowienia po zmianie, wartos¢ zmiany wraz z informacjq o ewentualnym
wzroscie wynagrodzenia Wykonawcy w zwiqzku ze zmiang umowy)

4. Pozostale informacje:

1. | Umowa zostata wykonana:
[ ] TAK

[ INIE

2. | Jedna ze stron umowy odstapita od umowy w calosci lub w czgsci:
[ JTAK

[ INIE

Informacje na temat odstapienia od umowy:
(przyczyny, okolicznosci)

3. | Jedna ze stron umowy wypowiedziata umowg w catosci lub w czgsci:
[ ] TAK

[ INIE

Informacje na temat wypowiedzenia umowy:
(przyczyny, okolicznosci)

4. | Narealizacj¢ zamowienia wydatkowano kwotg wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny

ofertowej:

[ 1 TAK

[ INIE

Kwota wydatkowana na realizacj¢ zamdowienia: ... 7t brutto

5. | Na Wykonawcg zostaty natozone kary umowne w wysokoS$ci co najmniej 10% wartosci ceny

ofertowe;j:

[]TAK

[ INIE

Laczna wysokos$¢ natozonych kar umownych: | ...... 7t brutto,
o stanowi ...... % wartosci ceny
ofertowej

6. | Wystapily opdznienia w realizacji umowy
(nie dotyczy przediuzenia terminu realizacji w drodze aneksu do umowy):
[]TAK

[ ]NIE
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7. | Wskazanie przyczyn wystapienia okoliczno$ci wskazanych w pkt 4-6:

8. | Ocena sposobu wykonania zamdowienia, w tym jako$ci jego wykonania:

9. | Dokonano kontroli spetnienia wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 Pzp:
[ ] TAK
[ INIE

10. | Dokonano kontroli spetnienia wymagan obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub
innowacyjne, zgodnie z art. 96 Pzp:
[ ] TAK
[ INIE

11. | Dokonano kontroli spelnienia wymagan w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania
majacego zastosowanie wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 Pzp:
[ ] TAK
[ INIE

12. | Informacje na temat sposobu przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w pkt 9-11:

13. | Ocena wynikow kontroli, o ktérej mowa w pkt 9-11:

14. | Wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreslenia

przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania §rodkéw publicznych:
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Zalacznik Nr 7 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub
przekracza kwoteg 130 000,00 zt netto

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 3 Pzp (o podstawach skazania)? przez:
(zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej)

[ kierownika zamawiajacego
[] cztonka komisji przetargowe;j

[] inng osobe wykonujaca czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia

[0 pracownika zamawiajacego, ktoremu Kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynno$ci

0] osobg mogaca mie¢ wptynaé na wynik tego postgpowania

L] biegltego

L] osobg udzielajaca zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego pn. ..........c.cceeueenenn.
Znak postepowania: ......cceeveviiiniiniiininnen

Ja nizej podpisany:
Imig (IMiona) .......ccoviiiiiiiiiiiiiiie e,

Nazwisko o

Uprzedzony/uprzedzona o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia,
o$wiadczam, Ze:

[0 nie zostalam(-em) prawomocnie skazana(-y) za przestgpstwo popetlnione w zwiagzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz. U. 22020 1. poz. 1444 ze zm.), lub nastgpilo juz zatarcie skazania za takie przestgpstwo;

L] zostalam(-em) prawomocnie skazana(-y) za co najmniej jedno z ww. przestgpstw popetnionych
w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia, a nie nastapito jeszcze zatarcie skazania
1w zwiazku z powyzszym podlegam wylaczeniu z dokonywania czynnosci w postgpowaniu;

(data i podpis osoby wypetniajqcej)

2 Os$wiadczenie o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 Pzp, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
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Zalacznik Nr 8 do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub
przekracza kwoteg 130 000,00 zt netto

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 2 Pzp (o konflikcie interesow)? przez:
(zaznaczy¢ wilasciwe z listy ponizej)

[ kierownika zamawiajacego

[] cztonka komisji przetargowe;j

[l inng osobg wykonujaca czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamOwienia

0 pracownika zamawiajacego, ktoremu Kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

0] osobg mogaca mie¢ wptynaé na wynik tego postgpowania

[ biegtego

L] osobg udzielajaca zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego pn. ..........cccceeueeneen.

Znak postepowania: ......ccevveviiiiiiiniiieiinenn

Ja nizej podpisany:

Imig (IMiona) .......cooeiiiiiiiiiiiiiiiie e,
Nazwisko oo,

Po zapoznaniu si¢ z lista wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie powyzszego zamdwienia,
uprzedzony/uprzedzona o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywego os$wiadczenia
oSwiadczam, ze:

a) ubiegam sig¢ o udzielenie tego zamowienia;

b) pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jestem
zwigzana (-y) z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we wspolnym
pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

c) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawalam (-em)
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywalam (-em) od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytulu lub bylam (-em) czlonkiem organdéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia;

d) pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do mojej bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwiazku z w/w postgpowaniem
o udzielenie zamowienia 1 posiadam bezposredni lub posredni interes finansowy, ekonomiczny
lub osobisty w okreslonym rozstrzygnigciu tego postgpowania.

Uprzedzony/uprzedzona o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywego os$wiadczenia,

o$wiadczam, ze:

[ nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okoliczno$ci wymienionych powyzej;

0 zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych powyzej i w zwiazku
powyzszym, podlegam wylaczeniu z dokonywania czynnosci w postgpowaniu.

3 O$wiadczenie o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 Pzp sktada sie niezwtocznie sie po otwarciu ofert, lecz nie pdzniej niz do
dnia poprzedzajgcego dzien zawarcia umowy
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(data i podpis osoby wypetniajqcej)
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 3/25
Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
w Bialymstoku z dnia 29 lipca 2025 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC' SZACUNKOWA NIE
PRZEKRACZA KWOTY 130 000,00 ZE. NETTO, DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE

1.

USTAWY PZP

§1

Postanowienia ogélne

Niniejszy regulamin (zwany dalej ,,Regulaminem”), okresla zasady i tryb udzielania zamdéwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, do ktorych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp.

. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zamowien:

1) o ktérych mowa w art. 9 - 14 Pzp;
2) udzielanych za posrednictwem Elektronicznej Platformy Katalogéw Produktow (eKatalogi);
3) na dostawy:

)

drobnego osprzetu informatycznego, obejmujace sukcesywny zakup na biezace potrzeby
m. in. patchcordoéw, kabli potaczeniowych, konwerteréw, akcesoriow i podzespotow do
napraw wykonywanych samodzielnie,

materiatlow biurowych,

srodkow czystosci,

materiatow gospodarczych,

czasopism lub publikacji branzowych,

biletow komunikacji miejskie;j,

baterii,

artykutow spozywczych,

unikatowe lub specjalistyczne, w przypadku ktérych uzyskanie poréwnywalnej oferty
nie bedzie mozliwe,

srodkoéw ochrony BHP zbiorowej 1 indywidualnej;

4) na ustugi:

a)

b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)

w zakresie konferencji, sympozjow, kongresow, szkolen, ktdrych uczestnikami sa
wskazani pracownicy CUI, Dyrektor CUI lub Zastgpcy Dyrektora CUI,

hotelarskie,

pocztowe,

transportowe,

thumaczen,

unikatowe lub specjalistyczne, w przypadku ktorych uzyskanie porownywalnej oferty
nie bedzie mozliwe,

biezacej naprawy lub konserwacji urzadzen,

prawne,

kadrowe,

zadan z zakresu stuzby BHP,

z zakresu medycyny pracy;

5) udzielanych w celu usunigcia skutkow niespodziewanych awarii, zdarzen losowych oraz innych
sytuacji niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego — wilasciwy dziat
uzasadnia dokonanie zakupu w opisie merytorycznym faktury;
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6) udzielanych w zwiazku z konieczno$cia utrzymania ciaglo$ci $wiadczen (zlecenie/ umowa
interwencyjna), w przypadku, gdy nie jest mozliwe terminowe wytonienie Wykonawcy w trybie
konkurencyjnym.

Wydatkowanie §rodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z

zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru

metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow, w sposdb umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.

Wybér Wykonawey powinien odbywaé si¢ w sposodb zapewniajacy zachowanie uczciwej

konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcéw, z zachowaniem =zasad przejrzystosci

i proporcjonalnos$ci, przy jednoczesnym  zapewnieniu  bezstronnos$ci i obiektywizmu

Zamawiajacego.

§2
Zasady udzielania zamowien
Procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sa w uktadzie:
1) zamoéwienia o wartosci do 20 000,00 zt netto;
2) zamowienia o wartosci powyzej 20 000,00 zt netto do 80 000,00 zt netto;
3) zamowienia o warto$ci powyzej 80 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto.
. Podstawe realizacji zamowien do 20 000,00 zt netto, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, stanowia
faktury lub rachunki. W przypadku konieczno$ci zawarcia umowy z Wykonawca, udzielenie
pisemnego zlecenia/ zamdwienia, osoba merytorycznie odpowiedzialna za dokonanie zamowienia
(zwana dalej ,,Wnioskodawca”) sporzadza ,Notatke stuzbowa z analizy rynku i wyboru
najkorzystniejszej oferty” (Zatacznik Nr 2 do Regulaminu). Odpowiedzialno$¢, za wybor
konkretnego Wykonawcy spoczywa na Wnioskodawcy.
. Podstawg realizacji zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, stanowi procedura rozeznania rynku.
Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przygotowanie i udziat w przeprowadzeniu postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego sporzadza ,,Notatkg¢ sluzbowa z analizy rynku i wyboru
najkorzystniejszej oferty” (Zalacznik Nr 2 do Regulaminu). Odpowiedzialnos¢, za wybor
konkretnego Wykonawcy spoczywa na Wnioskodawcy.
. Wuzasadnionych przypadkach dla zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 1 2 Zamawiajacy moze
uzna¢ za zasadne zastosowanie procedur okreslonych w ust. 6.
. Podstawe realizacji zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, stanowia procedury konkurencyjne
okreslone w ust. 6, z zastrzezeniem § 4 ust. 3. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci
dotyczacych konieczno$ci dostosowania funkcjonalnosci przedmiotu zamdwienia do wymagan
Zamawiajacego, podstawe realizacji zamoOwien stanowi¢ moze rozeznanie rynku na zasadach
okreslonych w ust. 3 powyzej.
. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, wszczyna si¢ w procedurze konkurencyjnej
poprzez:
1) zapytanie ofertowe, kierowane do takiej liczby Wykonawcow, ktora zapewni konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty, droga elektroniczna, z podaniem terminu sktadania ofert
i innych informacji niezbednych do prawidlowego wykonania zamoéwienia, wedlug wzoru
stanowiacego Zatacznik Nr 3 do Regulaminu,
lub
2) ogloszenie o zamoOwieniu upublicznione na stronie internetowej, wedtug wzoru stanowiacego
Zalacznik Nr 4 do Regulaminu.
W przypadku zamowien wszczynanych w procedurze okreslonej w ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio:
1) Zalacznik Nr 1 —,,Wniosek o uruchomienie postgpowania w sprawie zamoéwienia publicznego
o warto$ci szacunkowej do kwoty 130 000,00 zt netto”,
2) Zalacznik Nr 3 - |, Zapytanie ofertowe” lub Zatacznik Nr 4 - | Ogloszenie o zamowieniu”,
3) Zalaczniki Nr 5 - ,,O8wiadczenie o bezstronnosci”,
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8.

9.

10.

11.

4) Zalacznik Nr 6 - ,Protokdt udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej do kwoty
130 000,00 zt netto™.

Whioskodawca odpowiada za tre$¢ merytoryczna dokumentow, w szczegolnos$ci za opis przedmiotu

zamoOwienia, termin wykonania zamowienia, warunki udziatu w postgpowaniu, kryteria oceny ofert.

Whniosek o wuruchomienie postgpowania wraz z dokumentami niezbednymi do realizacji

zamowienia winien wplyna¢ do Zespotu Zamowien Publicznych najpdzniej na 10 dni roboczych

przed proponowanym terminem wszczecia postgpowania.

Termin realizacji zamowienia wskazany w dokumentacji postgpowania winien uwzgledniaé czas

na przeprowadzenie procedury, w tym rowniez realny czas realizacji przedmiotu zamowienia

wynikajacy np. z uzyskania niezbednych zezwolef, uzgodnien itp.

W przypadku zamowien finansowanych i wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, stosuje

si¢ inne uregulowania, wynikajace z zasad wydatkowania tych srodkow.

§3
Przygotowanie dokumentacji postgpowania

Whnioskodawca wypelnia ,,Wniosek o uruchomienie postgpowania w sprawie zamodwienia

publicznego o wartosci szacunkowej do kwoty 130 000,00 zt netto”, wedlug wzoru stanowiacego

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu, w zakresie objetym punktami 1-7 wzoru wniosku (Sekcja I),

wskazujac w szczeg6lnosci: opis przedmiotu zamodwienia, szacunkowa warto$¢, okreslenie

wymagan, okreslenie kryteriow wyboru oraz planowany termin realizacji zamdowienia lub ,,Notatke
stuzbowa z analizy rynku i wyboru najkorzystniejszej oferty”, wedlug wzoru stanowiacego

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

Zasady obowiazujace przy wypekianiu wniosku o udzielenie zamédwienia:

1) przedmiot zamdwienia opisuje si¢ W sposOb jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania i okolicznos$ci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty;

2) podstawa ustalenia warto$§ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy w PLN, bez podatku od towaréw iustug (warto$¢ netto), ustalone z nalezyta
starannoscia;

3) ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia;

4) nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp, zaniza¢ warto$ci zamowienia
lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia;

5) przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nie mozna dzieli¢ zamdwienia na odrgbne
zamoOwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepisdéw ustawy, chybaze jest to
uzasadnione obiektywnymi przyczynami;

6) ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ w szczego6lnosci poprzez analizg¢ 1 badanie rynku,
na podstawie: aktualnie powszechnie stosowanych katalogéw, cennikéw, taryfikatoréw,
odpowiedzi cenowych Wykonawcdéw, cen uzyskanych z uprzednio prowadzonych postgpowan,
planowanych kosztow itp., uwzgledniajac jego zakres, rodzaj i 1l0s¢;

7) ustalenie szacunkowej wartoSci zamoOwienia nalezy udokumentowaé np. poprzez wydruki
ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towardw (opatrzone data dokonania wydruku),
odpowiedzi cenowe Wykonawcow, kopie ofert lub uméw z innych postgpowan obejmujacych
podobny przedmiot zamdwienia, z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamoOwienia;

3. Whniosek o uruchomienie postgpowania wymaga uzgodnien z wlasciwymi komorkami
w zakresie zrodta finasowania i zabezpieczenia §rodkoéw oraz procedury w jakiej zamowienie
zostanie udzielone.

4. Whniosek o udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w ust. 3, kierowany jest do Dyrektora CUI
celem uzyskania zgody na wszczecie procedury udzielenia zamdwienia publicznego.
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5. Po uzyskaniu zgody Dyrektora CUI, wniosek o udzielenie zamdwienia zostaje wprowadzony
do zbiorczego rejestru postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonego przez
Zesp6l Zamowien Publicznych.

6. Obieg dokumentéw odbywa si¢ przy uzyciu systemow elektronicznych.

7. Dla zamowien, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, dla ktérych jedyna podstawe realizacji
stanowia faktury lub rachunki, zapisow ust. 1 nie stosuje sig.

§4
Udzielanie zamdéwienia

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zlozyt wazna i najkorzystniejsza oferte (tj.
zaoferowat cen¢ najnizsza albo zaproponowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia,
biorac pod uwage zaréwno ceng lub koszt albo ceng lub koszt i1 inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia, w szczegoOlnosci oferta w najwyzszym stopniu spetlnia zaktadane
funkcjonalnosci) niepodlegajaca odrzuceniu.
Jezeli nie bedzie mozliwe wybranie oferty najkorzystniejszej na podstawie ofert ztozonych
w postepowaniu, gdzie jedynym kryterium jest cena, z uwagi na to, ze Wykonawcy ztoza ofertg
o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwac tych Wykonawcow do zlozenia dodatkowych
ofert cenowych.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia bez przeprowadzania procedury konkurencyjnej, o ktorej
mowa w § 2 ust. 6, w szczegolnosci w okolicznosciach analogicznych do przewidzianych w art. 214
ustawy Pzp (jedyny Wykonawca). Stosuje si¢ odpowiednio Zalacznik Nr 1 do Regulaminu —
»Wniosek o uruchomienie postgpowania w sprawie zamowienia publicznego o wartosci
szacunkowej do kwoty 130 000,00 zt netto” 1 Zalacznik Nr 6 do Regulaminu - ,,Protokét udzielenia
zamoOwienia o wartosci szacunkowej do kwoty 130 000,00 zt netto”. Za uzasadnienie okolicznosci,
o ktérych mowa w zdaniu poprzednim odpowiada Wnioskodawca.
Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym lub
ogloszeniu o zamodwieniu lub jej tres¢ nie odpowiada tre$ci zapytania ofertowego badz ogloszenia
0 zaméwieniu, badz niezgodna z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa.
Zamawiajacy w toku badania ofert i ich oceny moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie ztozenia wymaganych dokumentow
podmiotowych, wezwie do ich uzupehienia.
Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:
1) oczywiste omylki rachunkowe 1 pisarskie;
2) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia zapytania ofertowego lub ogloszenia o

zamoOwieniu, niepowodujace istotnych zmian tresci oferty, o ktorych Zamawiajacy powiadomi

Wykonawcg, a Wykonawca wyrazi na nie zgodg.
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10.

11.

Po ocenie ofert ztozonych w wyniku postgpowania wszczynanego w procedurze konkurencyjne;j,
Whnioskodawca oraz osoby uczestniczace w postepowaniu, sktadaja ,,O$wiadczenie o
bezstronnosci” wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 5 do Regulaminu.
Wszystkie zlecone do realizacji zamdwienia powyzej wyrazonej w ztotych kwoty 80 000,00 zI netto
wymagaja formy pisemnej oraz okreslenia przynajmnie;j:

1) daty udzielenia zamdwienia;

2) pemhych danych Wykonawcy wraz z adresem;

3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) terminu realizacji zamowienia;

5) sposobu i formy odbioru dostawy lub ustugi;

6) sposobu i terminu platnosci;

7) zasady odpowiedzialno$ci lub warunki udzielenia gwarancji.
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte¢ Wykonawcy, ktory w ciagu ostatnich trzech lat nie wykonat
lub wykonat nienalezycie udzielone przez Zamawiajacego zamoéwienie w szczegolnosci, z ktorym,
z winy Wykonawcy, rozwiazano, ktéremu wypowiedziano lub wobec ktérego odstapiono od
umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego.
W przypadku, gdy umowa z wytonionym Wykonawca zostanie rozwiazana lub wypowiedziana albo
od umowy odstapiono, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktory ztozyt kolejna
ofertg bez konieczno$ci powtoérnego przeprowadzania postgpowania, jezeli ten Wykonawca, wyrazi
zgode na jej zawarcie.
Projekt umowy wymaga zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym przez
Radcg Prawnego. Wnioskodawca odpowiada za tre§¢ merytoryczna umowy, w szczegdlnosci za:
przedmiot umowy, zasady realizacji umowy, odbidr przedmiotu umowy, zasady udzielonej
gwarancji oraz zasady rozliczen z Wykonawca.

§5

Dokumentowanie postepowan o udzielenie zamdowienia
Dokumenty w sprawie zamodwien publicznych sa przygotowywane przez Wnioskodawce
przy $cistej wspolpracy z Zespotem Zamowien Publicznych.
Zesp6l Zamowien Publicznych dokumentuje kazde postepowanie o wartosci powyzej kwoty
20 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto.
Po przeprowadzeniu procedury udzielenia zamoéwienia Wnioskodawca przekazuje do Zespotu
Zamowien Publicznych wszelkie posiadane dokumenty zwiazane z postgpowaniem prowadzonym
w trybie niniejszego Regulaminu. Dokumenty, wskazane w zdaniu pierwszym, przechowuje si¢ w
Zespole Zamowien Publicznych w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$¢ 1 archiwizowanie
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Odpowiedzialnymi za udzielenie zamowien objgtych niniejszym Regulaminem jest kierownik
jednostki oraz inne osoby w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu
oraz czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktoérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, do ktorych nie
stosuje si¢ ustawy PZP

WNIOSEK O URUCHOMIENIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO KWOTY 130 000,00 Z£. NETTO

I. WYPELNIA OSOBA MERYTORYCZNIE ODPOWIEDZIALNA ZA
PRZYGOTOWANIE
I1UDZIAL W PRZEPROWADZENIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (WNIOSKODAWCA)

Nazwa postepowania:

1. Imig i nazwisko Wnioskodawcy:

. Opis przedmiotu zamowienia:

. Rodzaj zamo6wienia:*
| [ ] dostawa | [] ustuga | [ ] robota budowlana |

N

w

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
1. kwotanetto: .........ccoovvviiiiinnnn. PLN,
2. data szacowania: ..................oeeunn.. r.,
3. podstawa szacowania: ..................eeveenn.. (zalqczy¢é dokument z szacunku zamowienia)
5. Udzielenie zaméwienia zgodnie z § 4 ust. 3 Regulaminu (jedyny Wykonawca):>
[ INIE
||:| TAK, uzasadnienie: |
. Planowany termin realizacji zamowienia (np. termin dostawy w dniach, termin obowiqzywania
| umowy): |
. Uwagi:
(W przypadku zastosowania procedury wskazanej w § 2 ust. 6 pkt 1 Regulaminu nalezy podac dane
co najmniej 3 Wykonawcow, do ktorych zostanie skierowane zapytanie ofertowe):

[<)]

~N

II. WYPELNIA GEOWNY KSIEGOWY CUI / INNA OSOBA UPOWAZNIONA:
.................................................................. (imig¢ 1 nazwisko)

4 Nalezy wstawi¢ znak ,X” przy wiasciwym wariancie.
S jw.

29



8. Zrodlo finansowania oraz zabezpieczenie Srodkow finansowych:

I11.

WYPEENIA PRACOWNIK ZESPOLU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:
(imig 1 nazwisko pracownika ZZP)

9. Oznaczenie wedlug Wspolnego Slownika Zamoéwien:

10. Pozycja z Planu Zamowien Publicznych:

11. Opinia dotyczgca procedury udzielenia zamowienia publicznego:
[ ] zamoéwienie do kwoty 20 000, 00 zt netto z zastosowaniem procedur okreslonych w § 2 ust. 6

Regulaminu (zapytanie ofertowe lub ogloszenie o zamowieniu)

H zamoéwienie do kwoty 20 000, 00 zt netto z zastosowaniem procedur okreslonych w § 4 ust. 3

Regulaminu (jedyny Wykonawca)

[ ] zamoéwienie powyzej kwoty 20 000,00 zt netto do 80 000,00 zt netto z zastosowaniem procedur

okreslonych w § 2 ust. 6 Regulaminu (zapytanie ofertowe lub ogloszenie o zamowieniu)

[ ] zamoéwienie powyzej kwoty 20 000,00 zt netto do 80 000,00 zt netto z zastosowaniem procedur

okreslonych w § 4 ust. 3 Regulaminu (jedyny Wykonawca)

[ ] zaméwienie powyzej kwoty 80 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto z zastosowaniem

procedur okreslonych w § 2 ust. 6 Regulaminu (zapytanie ofertowe lub ogloszenie o zamowieniu)

[ ] zamoéwienie powyzej kwoty 80 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto z zastosowaniem

12. Uwagi:

procedur okreslonych w § 4 ust. 3 Regulaminu (jedyny Wykonawca)

Iv.

ZGODA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO LUBOSOBY PRZEZ NIEGO
UPOWAZNIONEJ NA WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, do ktorych nie
stosuje si¢ ustawy PZP

NOTATKA SLUZBOWA

Z ANALIZY RYNKU i WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

[ | DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI DO KWOTY 20 000,00 ZE&. NETTO

[ ] DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI POWYZEJ KWOTY 20 000,00 Z&. NETTO DO
80 000,00 ZE. NETTO

[ ] DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI POWYZEJ KWOTY 80 000,00 Z&. NETTO DO
130 000,00 Z£. NETTO

I. WYPELNIA OSOBA MERYTORYCZNIE ODPOWIEDZIALNA ZA
PRZYGOTOWANIE
I1UDZIAL. W PRZEPROWADZENIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (WNIOSKODAWCA)

Nazwa postepowania:

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Wykonawca:

3. Cena oferty (ewentualnie elementy skladowe ceny):

4. Uwagi:

5. Imie¢ i nazwisko Wnioskodawcy:

Oswiadczam, ze nie pozostaj¢ z ww. Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

II. WYPEENIA GLOWNY KSIEGOWY CUI/ INNA OSOBA UPOWAZNIONA:
.................................................................. (imig 1 nazwisko)

6. Zrodlo finansowania zamowienia oraz zabezpieczenie sSrodkow finansowych:

IILWYPEENIA PRACOWNIK ZESPOLU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:
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L e e (imig¢ 1 nazwisko pracownika ZZP)

7. Oznaczenie wg Wspolnego Slownika Zamowien:

8. Pozycja z Planu Zamowien Publicznych:

IV. ZGODA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO LUB OSOBY PRZEZ NIEGO
UPOWAZNIONEJ NA WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
netto, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy PZP

ZAPYTANIE OFERTOWE

Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku, ul. Warszawska 13 lok. 7U, 15-062 Bialystok
w imieniu, ktérego dziala Dyrektor CUI zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie
ustugi/dostawy/roboty budowlanej*, ktorej warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
netto, wytaczonej ze stosowania przepisow ustawy Pzp.

1. Okreslenie przedmiotll ZAMOWICNIA: . ... .o.utenttt ettt et ettt et et e et e et e et et e ateeneeaeeeneenans
PV m e

2. Termin realiZacji ZAMOWICTIA: ......cc.eevuieriieiiieeiieeittesiteeteestteeteesateeteesseesteesseeeseenseesnseenseeenseenseesaseans

3. Inne wymogi Zamawiajacego odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, warunkéw udziatu w
postepowaniu, podstaw WyKIUCZENIA: ... ..o e

4. Kryteria wyboru: np. cena - ...... %, termin realizacji - ...... %, inne - ..... %*

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze Wykonawcy ztoza oferty

o takiej samej cenie — Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia dodatkowych ofert

cenowych.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji z
Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza na podstawie kryterium wyboru.

5. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobg upowazniona
do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

6. Oferta winna zawierac:

7. Ofertg nalezy ztozy¢/ przestaé na adres ............ do dnia .......... r. do godz. ......

8. Ztozenie oferty oznacza pelna akceptacj¢ warunkow stawianych przez Zamawiajacego
W niniejszym postepowaniu.

9. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:.............coooviiiiiiiiiiiiiiiiinnnnn. , pok. nr
........... 1] DO RPN

10. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spelnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym lub
jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. 11.

11. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych dokumentow podmiotowych
wezwie do ich uzupehienia.

12. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omylki rachunkowe 1 pisarskie,

b) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z tre$cia zapytania ofertowego, niepowodujace
istotnych zmian w treéci oferty, o ktérych Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, a Wykonawca
wyrazi na nie zgodg.

13. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza oferte¢ w oparciu kryteria

* Niepotrzebne skregli¢
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wyboru okre§lone w zapytaniu ofertowym, z zastrzezeniem pkt 14. Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcoé6w o wyniku postgpowania.
14. W uzasadnionych okolicznosciach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postgpowania.

(data i podpis, Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
w Bialymstoku lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, do ktorych nie
stosuje si¢ ustawy PZP

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku, ul. Warszawska 13 lok. 7U, 15-062 Bialystok
w imieniu, ktérego dziata Dyrektor CUI zaprasza do ztozenia ofert na wykonanie ustugi/ dostawy/

roboty budowlanej*, ktorej warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, wytaczonej
ze stosowania przepisoOw ustawy Pzp.

1.

2.
3.

9]

*

10.

11.

12.

13.

14.

Okreslenie przedmiotu ZAMOWICTIA: . .....iuteet ettt ettt et ettt et e et et e et eneenenenaanans
PV s
Termin realizacji ZAMOWICIIAL ......eevieriieeiieeiieeieeteeetee et esteeeteeteeereeseeseaeenbeesenesseens

Inne  wymogi  Zamawiajacego odnoszace si¢ do  przedmiotu = zamdwienia:

Warunki udziatu w postgpowaniu, podstawy wykluczenia: .................

Kryteria wyboru: np. cena - .....%, termin realizacji - ..... %, inne - ..... %*

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze Wykonawcy ztoza oferty
o takiej samej cenie — Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia dodatkowych ofert
cenowych.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przeprowadzenia negocjacji z
Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza na podstawie kryterium wyboru.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim 1 podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

Oferte nalezy ztozy¢/ przesta¢ naadres ................occooviiiiiin do dnia ............ r. do godz. ......

Ztozenie oferty oznacza peilna akceptacje warunkow stawianych przez Zamawiajacego
W niniejszym postegpowaniu.

pok.nr........... 175

Zamawiajacy odrzuci ofertg, ktdra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym lub
jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. 12.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
oferty, a w przypadku jej nieckompletnosci w zakresie wymaganych dokumentéw podmiotowych
wezwie do ich uzupetnienia.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omyltki rachunkowe i pisarskie,

b) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, o ktérych Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcg, a Wykonawca wyrazi na nie zgodg.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ogloszeniu o zamdwieniu 1 przedstawi najkorzystniejsza ofert¢ w oparciu

* Niepotrzebne skresli¢
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kryteria wyboru, z zastrzezeniem pkt 15. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o wyniku
postgpowania.
15. W uzasadnionych okoliczno$ciach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postgpowania.

(data i podpis Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
w Biatymstoku lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zalacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, do ktorych nie
stosuje si¢ ustawy PZP

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

Ja, (imi¢ i1 nazwisko osoby uczestniczacej w postgpowaniu)
oswiadczam, Ze nie pozostaj¢ z nize] wymienionymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty cenowe na
realizacjg przedmiotu ZAMOWIENIA PILI «..uutntintint ettt ettt ettt eeeeenens (oznaczenie

postgpowania), w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

Wykaz Wykonawcow:
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Zalacznik Nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, do ktorych nie
stosuje si¢ ustawy PZP

Protokot udzielenia zamoéwienia o wartosci do kwoty 130 000,00 z} netto

WYPEENIA PRACOWNIK ZESPOLU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:
................................................................. (imig i nazwisko pracownika ZZP)

1.

Okreslenie przedmiotu zamowienia:

2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia:

3.

1) ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dnil ............cccueeeeieeeiiiieeiiieeeiee e
2) osoba/osoby* dokonujaca ustalenia warto$ci ZaMOWINIA .........c.eevveerveerieenieeieeieeereeneen.

3) wartos¢ zamowienia zostata ustalona na kwotg ............... zth.

Nazwa (firma) oraz adresy oferentéw, do ktorych wystano zaproszenie do skladania ofert (jezeli

Zapytanie skierowano pismem/ droga elektroniczng *

lub

Ogloszenie o zamoOwieniu zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu ............

4. Nazwa (firma) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, ceny ofert oraz ewentualnie inne

istotne elementy kazdej z ofert:

) ettt ettt
2 ) et h e bbbt e st e e bt e e bt e bt e et e e bt e eaaeeates
B ettt st ettt e a e st naees
Informacja o wyborze oferty wraz z uzasadnieniem/ informacja o przeprowadzeniu negocjacji/
uzasadnienie uniewaznienia postepowania.*:

AKCEPTACJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO LUB OSOBY PRZEZ NIEGO

UPOWAZNIONEJ

* Niepotrzebne skresli¢
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