ZARZADZENIE NR 1/25
DYREKTORA CENTRUM USLUG INFORMATYCZNYCH
W BIALYMSTOKU

z dnia 12 marca 2025 r.

w sprawie warunkow i zasad udostepniania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania

Na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. 2023 r. poz. 1524), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Okre$la si¢ warunki i zasady udostgpniania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystania zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piotr Szymon Komarnicki
Dyrektor Centrum Uslug
Informatycznych w Bialymstoku

2025-03-12
Signer:

CN=Piotr Komarnicki
C=PL

Public key:
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Zasady 1 tryb udostepniania 1 przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania okresla ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1524), zwana dalej ,,ustawg”.

Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego polega na wykorzystaniu przez uzytkownikow
tj. osobe fizyczna, osobg prawna lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
informacji sektora publicznego rozumianej jako kazda tres¢ lub jej czes¢, niezaleznie od sposobu
utrwalenia, w szczegolnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub
audiowizualnej, bedaca w posiadaniu podmiotu zobowiazanego w jakimkolwiek celu, innym niz jej
pierwotny publicznych cel wykorzystania, dla ktorego informacja zostata wytworzona.

L Ponownemu wykorzystaniu podlega informacja publiczna:
1. opublikowana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Centrum Ushlug
Informatycznych w Biatymstoku, dalej zwane CUI,
2. opublikowana na stronie internetowej CUI, o ile okre$lono, ze informacja ta moze
by¢ ponownie wykorzystana,
3. przekazana na wniosek o ponowne wykorzystanie,
4. udostgpniona w inny sposob niz okreslony w punktach 1- 3, o ile okreslono,
ze informacja ta moze by¢ ponownie wykorzystana.
II. Uzytkownik ponownie wykorzystujacy informacj¢ publiczna ma obowiazek:

1. poinformowac o zrodle pochodzenia, czasie wytworzenia i pozyskania informacji tak,
aby informacja ta byla widoczna (w przypadku pozyskania informacji ze stron
internetowych nalezy poda¢ petny adres URL strony, z ktérej informacje pozyskano);

2. jesli dokonano przetworzenia informacji poinformowaé o takim przetworzeniu,
ze wskazaniem czy dokonano przetworzenia w catosci czy we fragmentach, a jezeli tak
to oznaczenia w jakich;

3. usunigcia logotypdw i znakow graficznych WBG  z informacji, ktéra ma by¢ ponownie
wykorzystana;

4. wykorzysta¢ informacje w sposob nie wprowadzajacy w blad;

5. w przypadku informacji stanowiacych lub zawierajacych dane osobowe zastosowac si¢
do zasad i przepisow obowiazujacych w tym zakresie.

III. Informacje spetniajace cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, moga

by¢ ponownie wykorzystane pod warunkiem nienaruszania praw wilasnosci intelektualnej i

praw autorskich przystugujacych podmiotom trzecim.

IV.  CUI nie ponosi odpowiedzialnosci za dalsze udostgpnianie informacji z naruszeniem
przepiséw regulujacych ich ochrong, a takze za informacje pozyskane z pominigciem
procedury.

V. Przekazanie informacji sektora publicznego na wniosek:

1. Wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego wnosi sig
w przypadku, gdy informacja nie zostata udostgpniona w sposob, o ktorym mowa w pkt
I ppkt 1-2, 4.

2. Wnhniosek wnosi si¢ w postaci papierowej: ztozonej osobiscie lub wystanej na adres:
ul. Warszawska 13 lok. 7 U, 15-062 Biatystok; elektronicznie: na adres mailowy

3. Whniosek rozpatruje si¢ bez zbe¢dnej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku. W przypadku, gdy wniosek nie moze by¢ rozpatrzony w terminie
14 dni, zawiadamia si¢ Wnioskodawcg o przyczynach opodznienia oraz o terminie,
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w jakim wniosek zostanie rozpatrzony, nie dtuzszym niz 2 miesiace od dnia ztozenia
whniosku.
4. Wniosek zawiera w szczegdlnosci:

— nazweg podmiotu, do ktérego jest skierowany,

— 1imi¢ 1 nazwisko lub nazwe wnioskodawcy, adres umozliwiajacy dostarczenie
odpowiedzi,

— wskazanie informacji, ktore beda ponownie wykorzystywane, a jezeli sa juz
udostepniane lub zostaty przekazane, warunki ponownego wykorzystywania, na
jakich maja by¢ ponownie wykorzystywane, oraz zrodto udostgpnienia lub
przekazania;

— wskazanie celu ponownego wykorzystywania, w tym okreslenie rodzaju
dziatalnosci, w ktorej informacje sektora publicznego beda ponownie
wykorzystywane, w szczeg6lnosci wskazanie dobr, produktéw lub ustug;

— wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego np. tekst, obraz,
dzwigk, forma audiowizualna, a w przypadku postaci elektronicznej, takze
wskazanie formatu danych;

— wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego np. odbidr
osobisty, za pomoca poczty tradycyjnej, sSrodkami komunikacji elektronicznej o
ile nie zostaty udostgpnione lub przekazane w inny sposdb, albo sposobu i okresu
dostgpu do informacji gromadzonych i1 przechowywanych w systemie
teleinformatycznym.

5. Wzor wniosku, stanowiacy zatacznik do niniejszych zasad, nie ma charakteru
obligatoryjnego.

6. W przypadku nie spelniania wymogow formalnych wniosku wymienionych w pkt V
ppkt 4 ich nieusunigcie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

7. Jezeli realizacja wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow CUI moze natozy¢
optate (ustalona w oparciu o przepis art. 18 ust. 2-4 ustawy) za udostepnienie informacji
w celu ponownego wykorzystania.

Podmiot zobowiazany, po rozpatrzeniu wniosku:

1.

przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez
okreslania warunkéw ponownego wykorzystywania;

informuje o braku informacji sektora publicznego wskazanych we wniosku;
informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawcg;

sktada ofert¢ zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania lub informacjg
o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie, lub w przypadku, o ktérym mowa
w art. 10 ust. 4 ustawy, informacj¢ o przyczynach braku mozliwosci przekazania
informacji sektora publicznego 1 wskazanie, w jaki sposob lub w jakiej formie
informacje sektora publicznego moga zosta¢ przekazane;

odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informac;ji sektora publicznego.

Whioskodaweca, ktory otrzymatl oferte, o ktorej mowa w pkt VI. ppkt 4, moze w terminie 14
dni od dnia otrzymania oferty zlozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisoOw ustawy albo
zawiadomi¢ podmiot zobowiazany o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjgciu
oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest rownoznaczny z wycofaniem
wniosku.
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IX.

W przypadku otrzymania sprzeciwu podmiot zobowiazany, w drodze decyzji, rozstrzyga o
warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysoko$ci optat za ponowne
wykorzystywanie lub w przypadku, o ktorym mowa w art. 10 ust. 4 ustawy, odmawia
wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

Podmiot zobowiazany, w drodze decyzji, odmawia wyrazenia zgody na ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do ponownego
wykorzystywania podlega ograniczeniom, o ktorych mowa w art. 6 ustawy.

W przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego ze wzgledu na prawa autorskie 1 prawa pokrewne w rozumieniu przepisOw
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, prawa do baz
danych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych lub
prawa do odmian ro$lin w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o
ochronie prawnej odmian ro$lin, przyslugujace podmiotom innym niz podmioty
zobowiazane, albo w przypadku odmowy ze wzgledu na objecie informacji sektora
publicznego prawami wtasnosci przemystowej w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 30
czerwca 2000 r. - Prawo wtasnosci przemystowej lub prawami wlasnosci przemystowej
podlegajacymi ochronie na podstawie umoéw mig¢dzynarodowych lub przepiséw prawa Unii
Europejskiej podmiot zobowiazany wskazuje osobg fizyczna, osobg prawna lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra posiada prawa, jezeli jest znana,
albo licencjodawcg, od ktérego podmiot zobowiazany uzyskat dany przedmiot praw.



WZOR WNIOSKU*
Nazwa podmiotu Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku
zobowiazanego:

ul. Warszawska 13 lik. 7U

15-062 Bialystok

DANE WNIOSKODAWCY:

Nazwisko i1 Imi¢ / Nazwa: Adres:

Tel.

DANE PELNOMOCNIKA:

Nazwisko i Imi¢ / Nazwa: Adres:

Tel.

Na podstawie ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego, wnoszg o wyrazenie zgody na ponowne wykorzystanie informacji
sektora publicznego:

Informacja sektora
publicznego, ktora bedzie
ponowne wykorzystywana:

Pole A 1 B nalezy wypehic¢ tylko w przypadku, gdy informacja byta wczesniej udostepniona
lub przekazana

A. Warunki, na jakich
informacja ma by¢ ponownie
wykorzystywana

B. Zrédto udostepnienia lub
przekazania

Cel ponownego
wykorzystywania

Rodzaj dziatalnos$ci oraz
wskazanie dobr, produktow
lub ustug,

w ktorych informacje beda
ponownie wykorzystywane




FORMA PRZYGOTOWANIA INFORMACIJI

o kopia na papierze

ptyta DVD

ptyta CD

inny nos$nik (poda¢ jaki).........

postac elektroniczna — format danych..........

Sposob przekazania informacji

0 odbiodr osobisty

O przesta¢ poczta

0 przesta¢ srodkami komunikacji elektronicznej pod adres:

*Wzor wniosku ma charakter pomocniczy. Wniosek zlozony w innej formie musi zawiera¢
elementy okreslone w art. 39 ust. 3 ustawy

z dnia 11 sierpnia 2021r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego.

Obowigzek informacyjny w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych — ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych wynikajaca z art. 13 RODO.
Wypetniajgc obowigzek wynikajgcy z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 2016, 119, str. 1, Dz.
Urz. UE L 2018, 127, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 2021, 74, str. 35) — (w skrdcie ,,RODQ”), uprzejmie
informuje, ze:

1). Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Centrum Ustug Informatycznych
w Biatymstoku z siedzibg w Biatymstoku, ul. Warszawska 13 lok. 7 U, 15-062 Biatystok,
reprezentowane przez Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku.

2). W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych zostat powotany Inspektor Ochrony Danych,
z ktérym mozna kontaktowaé sie za posrednictwem danych kontaktowych Centrum Ustug
Informatycznych w Biatymstoku: ul. Warszawska 13 lok. 7 U, 15-062 Biatystok lub mailowo przesytajac
korespondencje na adres e- mail: iod@cui.bialystok.pl , telefonicznie: 85 869 6283.

3). Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o udzielenie informacji publicznej
na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej.

4). Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione na
podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, ktéorym dane zostaty powierzone do przetwarzania.



5). Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, liczac od korica roku
w ktérym zakonczyta sie sprawa w ktérej dane osobowe zostaty zgromadzone, po tym okresie zostang
poddane ocenie przydatnosci przez Archiwum Panstwowe.

6). Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania dostepu do swoich danych, prawo
do sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

7). W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

8). Podanie danych osobowych wynika z przepiséw ustawy i jest obowigzkowe, a ich niepodanie
uniemozliwi rozpatrzenie wniosku. Podanie danych kontaktowych jest dobrowolne, celem
usprawnienia komunikacji.

9). Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.

Potwierdzam zapoznanie si¢ z obowiazkiem informacyjnym dotyczacym przetwarzania moich danych
osobowych.

/data/ /podpis/



