ZARZĄDZENIE NR 1/25
DYREKTORA CENTRUM USŁUG INFORMATYCZNYCH 
W BIAŁYMSTOKU

z dnia 12 marca 2025 r.


w sprawie warunków i zasad udostępniania informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania



Na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. 2023 r. poz. 1524), zarządzam co następuje:

§ 1

Określa się warunki i zasady udostępniania informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania zgodnie z załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 




                                                                                  Piotr Szymon Komarnicki
                                                                                Dyrektor Centrum Usług 
                                                                                             Informatycznych w Białymstoku



















Zasady i tryb udostępniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania określa ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1524), zwana dalej „ustawą”. 
Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego polega na wykorzystaniu przez użytkowników tj. osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej informacji sektora publicznego rozumianej jako każdą treść lub jej część, niezależnie od sposobu utrwalenia, w szczególności w postaci papierowej, elektronicznej, dźwiękowej, wizualnej lub audiowizualnej, będącą w posiadaniu podmiotu zobowiązanego w jakimkolwiek celu, innym niż jej pierwotny publicznych cel wykorzystania, dla którego informacja została wytworzona. 
1. Ponownemu wykorzystaniu podlega informacja publiczna:
0. opublikowana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Centrum Usług Informatycznych w Białymstoku, dalej zwane CUI,
0. opublikowana na stronie internetowej CUI, o ile określono, że informacja ta może być ponownie wykorzystana,
0. przekazana na wniosek o ponowne wykorzystanie,
0. udostępniona w inny sposób niż określony w punktach 1- 3, o ile określono, że informacja ta może być ponownie wykorzystana.
1. Użytkownik ponownie wykorzystujący informację publiczną ma obowiązek:
1. poinformować o źródle pochodzenia, czasie wytworzenia i pozyskania informacji, tak aby informacja ta była widoczna (w przypadku pozyskania informacji ze stron internetowych należy podać pełny adres URL strony, z której informację pozyskano);
1. jeśli dokonano przetworzenia informacji poinformować o takim przetworzeniu, ze wskazaniem czy dokonano przetworzenia w całości czy we fragmentach, a jeżeli tak to oznaczenia w jakich;
1. usunięcia logotypów i znaków graficznych WBG  z informacji, która ma być ponownie wykorzystana;
1. wykorzystać informację w sposób nie wprowadzający w błąd;
1. w przypadku informacji stanowiących lub zawierających dane osobowe zastosować się do zasad i przepisów obowiązujących w tym zakresie. 
1. Informacje spełniające cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, mogą być ponownie wykorzystane pod warunkiem nienaruszania praw własności intelektualnej i praw autorskich przysługujących podmiotom trzecim. 
1. CUI nie ponosi odpowiedzialności za dalsze udostępnianie informacji z naruszeniem przepisów regulujących ich ochronę, a także za informacje pozyskane z pominięciem procedury. 
1. Przekazanie informacji sektora publicznego na wniosek:
1. Wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego wnosi się w przypadku, gdy informacja nie została udostępniona w sposób, o którym mowa w pkt I ppkt 1-2, 4. 
1. Wniosek wnosi się w postaci papierowej: złożonej osobiście lub wysłanej na adres: ul. Warszawska 13 lok. 7 U, 15-062 Białystok; elektronicznie: na adres mailowy ……………………………………..…………………………………., za pośrednictwem………………………………………………………………..
1. Wniosek rozpatruje się bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku. W przypadku, gdy wniosek nie może być rozpatrzony w terminie 14 dni, zawiadamia się Wnioskodawcę o przyczynach opóźnienia oraz o terminie,            w jakim wniosek zostanie rozpatrzony, nie dłuższym niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku.
1. Wniosek zawiera w szczególności:
1. nazwę podmiotu, do którego jest skierowany,
1. imię i nazwisko lub nazwę wnioskodawcy, adres umożliwiający dostarczenie odpowiedzi, 
1. wskazanie informacji, które będą ponownie wykorzystywane, a jeżeli są już udostępniane lub zostały przekazane, warunki ponownego wykorzystywania, na jakich mają być ponownie wykorzystywane, oraz źródło udostępnienia lub przekazania; 
1. wskazanie celu ponownego wykorzystywania, w tym określenie rodzaju działalności, w której informacje sektora publicznego będą ponownie wykorzystywane, w szczególności wskazanie dóbr, produktów lub usług;
1. wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego np. tekst, obraz, dźwięk, forma audiowizualna, a w przypadku postaci elektronicznej, także wskazanie formatu danych; 
1. wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego np. odbiór osobisty, za pomocą poczty tradycyjnej, środkami komunikacji elektronicznej o ile nie zostały udostępnione lub przekazane w inny sposób, albo sposobu i okresu dostępu do informacji gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym. 
1. Wzór wniosku, stanowiący załącznik do niniejszych zasad, nie ma charakteru obligatoryjnego.
1. W przypadku nie spełniania wymogów formalnych wniosku wymienionych w pkt V ppkt 4 ich nieusunięcie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. 
1. Jeżeli realizacja wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztów CUI może nałożyć opłatę (ustaloną w oparciu o przepis art. 18 ust. 2-4 ustawy) za udostepnienie informacji w celu ponownego wykorzystania.
1. Podmiot zobowiązany, po rozpatrzeniu wniosku: 
1. przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez określania warunków ponownego wykorzystywania;
1. informuje o braku informacji sektora publicznego wskazanych we wniosku;
1. informuje o braku warunków ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji sektora publicznego przez wnioskodawcę;
1. składa ofertę zawierającą warunki ponownego wykorzystywania lub informację o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie, lub w przypadku, o którym mowa w art. 10 ust. 4 ustawy, informację o przyczynach braku możliwości przekazania informacji sektora publicznego i wskazanie, w jaki sposób lub w jakiej formie informacje sektora publicznego mogą zostać przekazane;
1. odmawia, w drodze decyzji, wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
1. Wnioskodawca, który otrzymał ofertę, o której mowa w pkt VI. ppkt 4, może w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty złożyć sprzeciw z powodu naruszenia przepisów ustawy albo zawiadomić podmiot zobowiązany o przyjęciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjęciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest równoznaczny z wycofaniem wniosku.
1. W przypadku otrzymania sprzeciwu podmiot zobowiązany, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie lub w przypadku, o którym mowa w art. 10 ust. 4 ustawy, odmawia wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
1. Podmiot zobowiązany, w drodze decyzji, odmawia wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniom, o których mowa w art. 6 ustawy.
1. W przypadku odmowy wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego ze względu na prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, prawa do baz danych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych lub prawa do odmian roślin w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o ochronie prawnej odmian roślin, przysługujące podmiotom innym niż podmioty zobowiązane, albo w przypadku odmowy ze względu na objęcie informacji sektora publicznego prawami własności przemysłowej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo własności przemysłowej lub prawami własności przemysłowej podlegającymi ochronie na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa Unii Europejskiej podmiot zobowiązany wskazuje osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która posiada prawa, jeżeli jest znana, albo licencjodawcę, od którego podmiot zobowiązany uzyskał dany przedmiot praw.











WZÓR WNIOSKU*
	Nazwa podmiotu zobowiązanego: 
	Centrum Usług Informatycznych w Białymstoku 
ul. Warszawska 13 lik. 7U
15-062 Białystok 


DANE WNIOSKODAWCY: 
	Nazwisko i Imię / Nazwa:  
	Adres: 

	Tel. 
	


DANE PEŁNOMOCNIKA: 
	Nazwisko i Imię / Nazwa: 

	Adres: 


	Tel. 
	



Na podstawie ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, wnoszę o wyrażenie zgody na ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego: 
	Informacja sektora publicznego, która będzie ponowne wykorzystywana: 
	

	Pole A i B należy wypełnić tylko w przypadku, gdy informacja była wcześniej udostępniona lub przekazana

	A. Warunki, na jakich informacja ma być ponownie wykorzystywana 
	

	B. Źródło udostępnienia lub przekazania
	



	Cel ponownego wykorzystywania
	

	Rodzaj działalności oraz wskazanie dóbr, produktów lub usług, 
w których informacje będą ponownie wykorzystywane
	






	FORMA PRZYGOTOWANIA INFORMACJI
□  kopia na papierze
□  płyta DVD 
□  płyta CD
□  inny nośnik (podać jaki)………
□  postać elektroniczna – format danych……….



 
	Sposób przekazania informacji
□ odbiór osobisty
□ przesłać pocztą 
□ przesłać środkami komunikacji elektronicznej pod adres: 
□ inne……..



*Wzór wniosku ma charakter pomocniczy. Wniosek złożony w innej formie musi zawierać elementy określone w art. 39 ust. 3 ustawy 
z dnia 11 sierpnia 2021r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.



Obowiązek informacyjny w związku z przetwarzaniem danych osobowych – ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego


Informacja o przetwarzaniu danych osobowych wynikająca z art. 13 RODO.
Wypełniając obowiązek wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 2016, 119, str. 1, Dz. Urz. UE L 2018, 127, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 2021, 74, str. 35) – (w skrócie „RODO”), uprzejmie informuję, że:
1). Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest  Centrum Usług Informatycznych w Białymstoku z siedzibą w Białymstoku, ul. Warszawska 13 lok. 7 U, 15-062 Białystok, reprezentowane przez Dyrektora  Centrum Usług Informatycznych w Białymstoku.
2). W sprawach dotyczących ochrony danych osobowych został powołany Inspektor Ochrony Danych, z którym można kontaktować się za pośrednictwem danych kontaktowych Centrum Usług Informatycznych w Białymstoku: ul. Warszawska 13 lok. 7 U, 15-062 Białystok lub mailowo przesyłając korespondencję na adres e- mail: iod@cui.bialystok.pl , telefonicznie: 85 869 6283.
3). Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o udzielenie informacji publicznej na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO oraz ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
4). Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane podmiotom innym, niż upoważnione na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom, którym dane zostały powierzone do przetwarzania.
5). Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat, licząc od końca roku
w którym zakończyła się sprawa w której dane osobowe zostały zgromadzone, po tym okresie zostaną poddane ocenie przydatności przez Archiwum Państwowe.
6). Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania dostępu do swoich danych, prawo
do sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
7). W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
8). Podanie danych osobowych wynika z przepisów ustawy i jest obowiązkowe, a ich niepodanie uniemożliwi rozpatrzenie wniosku. Podanie danych kontaktowych jest dobrowolne, celem usprawnienia komunikacji.
9). Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.

[bookmark: _GoBack]




Potwierdzam zapoznanie się z obowiązkiem informacyjnym dotyczącym przetwarzania moich danych osobowych.


………………………………………			……………………………………
     /data/							/podpis/




