Centrum Uslug Informatycznych

w Bialymstoku
Biatystok, OgAO 2020r.
Nr sprawy: CUI-VII.271.1.53.2020.KG

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
na wykonanie zamowienia:

,Dostawa oprogramowania biurowego”

I.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku

ul. Warszawska 13 lok. 7U, 15-062 Biatystok — miejsce sktadania ofert
tel. +48 85 869 62 83,

cui@cui.bialystok.pl

http://bip.cui.bialystok.pl

Osoby do kontaktow:
w sprawach merytorycznych: Dariusz Kruglicz tel. (85) 879 7249;
w sprawach proceduralnych: Kamila Malczyk-Gérecka tel. (85) 869 6513.

Il.  TRYBPOSTEPOWANIA: przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 39 ustawy Pzp, 0 wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy.

Podstawa prawna: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych
(Dz. U.z2019r., poz. 1843 ze zm.) zwana dalej ustawa Pzp.

Przewiduje sie mozliwo$¢ stosowania procedury ,odwréconej” o ktorej mowa w art. 24 aa
ust. 1 ustawy.

Oferty w postepowaniu mozna sktada¢ w formie papierowej pisemnej oraz elektronicznej
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/ , ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal.

Oferta w formie elektronicznej:

Wykonawca zamierzajacy zfozy¢ oferte w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto
na ePUAP madostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.
Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskdw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oéwiadczert lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczert oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.
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Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie zamdéwienia
dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu.

Oferta, zataczone do niej oswiadczenia i dokumenty, dokument wniesienia wadium w formie
niepienieznej nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej,
w formacie przesytanych danych .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt, przy czym Wykonawca moze
przygotowa¢ powyzsze w kazdym innym formacie okre$lonym w Zatgczniku nr 2
do Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych
(Dz.U.z 2017 r.,, poz. 2247) i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Preferowany format oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa to .pdf.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem postepowania jest dostawa oprogramowania biurowego, zgodnie z Zafgcznikiem
Nr 3 do SIWZ i Zatqcznikiem Nr 4 do SIWZ.

NAZWA | KOD ZGODNIE ZE WSPOLNYM StOWNIKIEM ZAMOWIEN (CPV):
48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: do 21 dni od dnia podpisania umowy.
Skrocenie terminu realizacji zamowienia podlega ocenie zgodnie z zapisami Rozdz. XIX SIWZ.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci zawodowej , o ile
wynika to z odrebnych przepiséw - nie dotyczy;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — nie dotyczy;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej - nie dotyczy.

VI.  PODSTAWY WYKLUCZENIA:

1.Z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw w przypadkach okre$lonych w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp;

2. Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp.

VIl. W CELU WSTEPNEGO POTWIERDZENIA, ZE WYKONAWCA NIE PODLEGA WYKLUCZENIU
ORAZ SPEENIA WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU, WYKONAWCA SKtADA -
DO OFERTY:
Oswiadczenie wstepne Wykonawcy — na lub wg Zatgcznika nr 2 do SIWZ.
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VIII.

1.

2

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE
W POSTEPOWANIU, NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO, W CELU POTWIERDZENIA
OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp - dotyczy oferty
ocenionej najwyzej:

Wykonawca skfada:
- odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
(w przypadku wykonawcy zarejestrowanego w polskim Krajowym Rejestrze Sqdowym
lub polskiej Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Zamawiajqcy
dla potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
skorzysta z dokumentdw znajdujqcych sie w ogdinie dostepnych bazach danych).

Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 - sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci - wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skfadania
ofert,

2) Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktorych
mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem, zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0séb uprawnionych do jego reprezentaciji,
lub oéwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego
lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby - wystawionym nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrdcié¢ sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,  SKtADANYCH PRZEZ WYKONAWCE
NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH
MOWA W ART. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy — (dotyczy oferty najwyzej ocenionej): nie dotyczy.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE
NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI O KTORYCH
MOWA W ART.25 ust.1 pkt 2 ustawy —nie dotyczy.
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Xl

INNE DOKUMENTY - niewymienione w rozdziatach VII - X.

1. W_ przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

kazdy z Wykonawcédw (w celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu

XIl.

XIll.
i

oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu) zobowigzany jest ztozy¢ do oferty oddzielnie
oswiadczenie o ktérym mowa w Rozdz. VII SIWZ czyli os$wiadczenie wstgpne —
na lub wg Zatgcznika nr 2 do SIWZ,

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji
z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajgcemu o$wiadczenie (w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem) o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, wraz z innymi
wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w tym postepowaniu na lub wg Zafgcznika nr 5 do SIWZ.
W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca moze ztozyc
wraz z o$wiadczeniem dokumenty bgdz informacje potwierdzajgce, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu.

PODWYKONAWCY
Zamawiajacy zagda wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:
W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu lub drogg elektroniczng (mail) badz za posrednictwem
dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal
(Formularz do komunikacji):
- adres do korespondencji:

Zamawiajacy: Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku,

ul. Warszawska 13 lok. 7U, 15-062 Biatystok,
- adres poczty elektronicznej e-mail: cui@cui.bialystok.pl
Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ.
Zamawiajacy zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy, udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze zapytanie wptyneto
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skfadania ofert. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom, ktorzy ztozyli zapytania do SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania i zamiesci
na stronie internetowe;j: http://bip.cui.bialystok.pl.
W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ udostepnia sie na stronie internetowej.
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XIV.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.
2

9.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium o wartosci: 9 000,00 zt.

Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w formie pienieznej nalezy wptaci¢ PRZELEWEM na rachunek bankowy
Zamawiajgcego w Banku Pekao S.A. nr 40 1240 1154 1111 0010 8668 5358, a dowdd wptaty
wadium  nalezy dotgczy¢é do oferty. W tytule wptaty nalezy wpisaé:
»Wadium —CUI-VII.271.1.53.2020.KG".

W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niz w pienigdzu, oryginat dokumentu
wadialnego nalezy ztozy¢:

1) w przypadku dokumentu w formie papierowe] pisemnej - w siedzibie jednostki
organizacyjnej Zamawiajgcego przy ul. Warszawskiej 13 lok. 7U, 15-062 Biatystok,
sekretariat (miejsce sktadania ofert) w sposdb umozliwiajagcy jego zwrot zgodnie
zustawg Pzp. Potwierdzenie wraz z kopig ztozonego dokumentu nalezy zatgczy¢
do oferty lub oryginat wadium zaftaczy¢ do oferty (luzem), kopie wadium wpigc
do oferty;

2) w przypadku dokumentu w postaci elektronicznej - w oryginale w postaci elektronicznej
(dokument winien by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez Gwaranta).

UWAGA! Wadium wnoszone w formie niepienieznej winno wskazywac wprost na mozliwosc¢

zaspokojenia z zabezpieczonej kwoty przez Zamawiajacego.

. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert. Za skuteczne wniesienie wadium

w pienigdzu Zamawiajgcy uwaza wadium, ktére w tym terminie znajdzie sie
na koncie wskazanym powyzej. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji
(lub poreczen) powinna ona obejmowac petny okres zwigzania oferta.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione
W sposob nieprawidtowy.

Zamawiajgcego zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp.

. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca

wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

10. Zamawiajgcy zgda ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono

wadium, na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania
jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.
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11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie ztozyt oéwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy
Pzp, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87
ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato brak mozliwoséci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejsze;.

12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) zawarcie umowy stafo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

XV.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu, ktory trwa 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XVI.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
1. Dokumenty zawarte w ofercie:
1) formularz ofertowy (na lub wg Zafgcznika nr 1 do SIWZ),
2) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy uprawnienie do podpisania oferty,
3) oéwiadczenie wstepne Wykonawcy (na lub wg Zatgcznika nr 2 do SIWZ)
4) dowdd wniesienia wadium.

2. Wykonawcy muszg przedstawic tres¢ oferty odpowiadajacg tresci Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamowienia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng technika oraz podpisana
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania
zobowigzarh w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. W przypadku sktadania oferty
w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nalezy ja
ztozy¢ za posrednictwem Formularza do ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Klucz publiczny,
niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce, jest dostepny dla Wykonawcow
na miniPortalu. Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Oferte, pod rygorem odrzucenia, nalezy ztozy¢
w oryginale.

5. Formularz ofertowy, oraz o$wiadczenie wstepne skfada sie pod rygorem niewaznosci
w formie pisemnej opatrzonej wtasnorecznym podpisem badz kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

6. Petnomocnictwo (upowaznienie) do podpisania oferty, powinno by¢ dotaczone do oferty,
o ile upowaznienie nie wynika z innych dokumentéw sktadanych w postepowaniu.
Petnomocnictwo powinno byé przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

7. Dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez wykonawce na wezwanie Zamawiajgcego
w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, dotyczace
Wykonawcdw, oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp sktadane sg w oryginale lub
kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

8.  Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy

o
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sie o udzielenie zamodwienia publicznego, w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktdére
kazdego z nich dotycza.

9. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu
lub kopii oswiadczenia , sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem,
a w przypadku oferty skfadanej elektronicznie — przez opatrzenie kopii dokumentu
lub kopii oswiadczenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty sk’radénej w formie papierowej pisemnej
muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.

11. Oferte sktadanej w formie papierowej pisemnej nalezy ztozy¢ w jednej kopercie
oznakowanej nazwg Wykonawcy oraz zaadresowanej i podpisanej w sposéb nastepujacy:

Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku,
ul. Warszawska 13 lok. 7U, 15-062 Biatystok
Oferta w postepowaniu:

»,Dostawa oprogramowania biurowego”

Nr sprawy CUI-VII.271.1.53.2020.KG

Nie otwieraé przed dniem: AGAO 2020 r. do godz. 12:00

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte.
13. Oferty, oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia dotgczone do niej sg jawne w trybie
art. 96 ust. 3 ustawy, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc
oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje
zastrzezone powinny by¢ w sposéb trwaty oddzielone i oznaczone jako czes$¢ niejawna
oferty. W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym informacje, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostaé¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum
(ZIP).
Uwaga:
Wykonawca zastrzegajagc tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest wykazad,
tzn. udowodni¢ w ztozonej ofercie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, np. poprzez zatgczenie pisemnego uzasadnienia, ewentualnie dowoddw.
Samo zabezpieczenie informacji poprzez wtozenie do oddzielnej koperty i oznaczenie jako
czeéé niejawna oferty nie jest wystarczajace do uznania przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca
wykazat dziatania jakie podjat w celu zachowania poufnosci.
14. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
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15. Sktadanie ofert przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

XVII.
1.

XVIII.
1.

(dotyczy wspdInikdw spdtki cywilnej oraz konsorcjum):

1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o zamdwienie publiczne. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu izawarcia umowy W Ssprawie zamowienia publicznego
(petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty).

2) Dokument petnomocnictwa okreslajacy jego zakres powinien byc¢ przedfozony
w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

3) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie
z podmiotem wystepujacym jako reprezentant pozostatych — petnomocnikiem.

4) Wypetniajagc formularz ofertowy oraz inne dokumenty powotujace sie
na ,Wykonawce” w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa dane
dotyczace Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

5) Wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT
Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego, tj.: Centrum Ustug Informatycznych
w Biatymstoku, ul Warszawska 13 lok. 7U, 15-062 Bialystok (sekretariat),
do dnia A@/AO / 2020 r. do godz. 10:00. Doreczenie oferty do innego miejsca
niz wskazane nie jest rownoznaczne ze zfozeniem oferty w sposéb skuteczny.
Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwrocone.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, tj.: Centrum Ustug Informatycznych
w Biatymstoku, ul Warszawska 13 lok. 7U, 15-062 Biatystok, w dniu A ! A9, /2020r. o
godz. 12:00-
Otwarcie ofert jest jawne i bedzie publicznie dostepne za pomoca transmisji online.
Otwarcie ofert ztozonych w postaci papierowej nastgpi poprzez fizyczne ich otwarcie.
Otwarcie ofert ztozonych w formie elektronicznej nastapi poprzez uzycie aplikacji
do szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie
i otwarcie ofert za pomoca klucza prywatnego.
Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamoéwienia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibg)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty
oraz pozostatych kryteridw oceny ofert.
Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamieszcza na stronie internetowej
informacje o ktérych mowa w pkt 5 oraz kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamoéwienia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Cena oferty powinna obejmowaé petny zakres przedmiotu zamodwienia, okreslony
w rozdziale | SIWZ i uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia.
Cena oferty stanowi¢ bedzie ryczattowe i ostateczne wynagrodzenie wykonawcy
za wykonanie przedmiotu zamowienia.
Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich brutto z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
Dla porownania ofert Zamawiajacy przyjmuje cene ofertowg brutto, okreslong
w formularzu ofertowym .

str. 8



5. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptynag¢ na cene przedmiotu
zamowienia, Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Wykonawca powinien
zapozna¢ sie z przedmiotem zamoéwienia w celu skalkulowania ceny oferty z nalezyta
starannoscia.

XIX.

OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny
ofertiich znaczeniem:

a) cena oferty —60%, gdzie 1 % = 1 pkt

Kryterium ceny Kc bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto podanej
przez Wykonawce na formularzu ofertowym. Liczba punktéw w tym kryterium zostanie
obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto sposréd ofert nieodrzuconych
Kec = X 60 pkt
Cena brutto ocenianej oferty

Za kryterium ,,cena oferty” oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt.

2

3.

4.

b) termin realizacji zamdwienia — 40%, gdzie 1 % = 1 pkt

Kryterium Kt bedzie oceniane zgodnie z ponizszg tabels.
Maksymalny dopuszczalny termin realizacji zamodwienia (czas dostawy przedmiotu
zamoéwienia) nie moze by¢ dtuzszy niz 21 dni.

Za skrécenie tego okresu, oferta otrzyma punkty zgodnie z ponizszymi wariantami:

Termin realizacji zamdwienia Liczba punktéw
do 21 dni 0
do 14 dni 20
do 7 dni 40

Za kryterium ,termin realizacji zamodwienia” oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 40 pkt.
Ogoélna liczba punktéw zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
W =K +Kr

Liczba otrzymanych punktéw bedzie zaokraglona z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra spetnia wymagania SIWZ oraz uzyska
najwieksza tgczng ilos¢ punktéw za ww. kryterium oceny ofert.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny oraz pozostatych kryteriow,
Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte z nizsza ceng, aw przypadku
gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie — Zamawiajgcy wezwie do ztozenia
dodatkowych ofert cenowych.
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XX.

1.

)

XXI.

XXI1.

5. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wyjasnieri dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

6. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajacym a wykonawca,
dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2, dokonywanie
jakichkolwiek zmian w jej tresci.

7. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty omytki na podstawie art. 87 ust. 2, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz SIWZ i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
Zamawiajacy przeéle faxem lub poczta elektroniczng zawiadomienie o wyborze oferty
wszystkim Wykonawcom, ktérzy ubiegali sie o zamowienie.
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana umowy
regulujgcej wspotprace podmiotow wystepujacych wspdlnie.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY -
nie dotyczy.

SRODKI OCHRONY PRAWNE!J

1. Srodki ochrony prawnej, przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, a wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz
SIWZ przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy.

2. Odwotanie - zgodnie z przepisami art. 180 - 198 ustawy.

2.1. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

2.2,

2.3.

2.4.

1) okresSlenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego;

4) opisu przedmiotu zamowienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw,
okres$la¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwofania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci
papierowe] albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wfasnorecznym
podpisem albo kwalifilkowanym podpisem elektronicznym.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznad sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig
odwofania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu S$rodkow komunikacji
elektroniczne;.
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2.5. Terminy wniesienia odwotfania:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust.
5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny
sposdb,

2) wobec tresci ogfoszenia o zamowieniu oraz postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
na stronie internetowej,

3) wobec czynnosci innych, niz okreslone w pkt 1i 2 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia,

4) jezeli Zamawiajacy nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie w terminie:

— 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamodwiert Publicznych ogtoszenia
o udzieleniu zamodwienia,

— 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

2.6. Szczegotowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania okreslajg stosowne przepisy

Dziatu VI Rozdziatu 2 ustawy Pzp.

2.7. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac

Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechania czynnosci, do ktorej jest zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

3. Skarga do sgdu - zgodnie z przepisami art. 198a - 198g ustawy Pzp
3.1. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

3.2. Skarge wnosi sie do sadu okregowego witasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania

XXIIl.
1.

2,

XXIV.

XXV.
1.

>

Zamawiajacego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia lzby, przesyfajac jednoczednie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

PROJEKT UMOWY
Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte, bedzie zobowigzany do podpisania
umowy zgodnie z zatgczonym projektem umowy stanowigcym Zafqcznik Nr 3 do SIWZ.
Ztozenie oferty jest rGwnowazne z petng akceptacjg projektu umowy przez wykonawce.

ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA: sktadania ofert czesciowych i przedstawienia ofert
wariantowych.

ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE:
Zawarcia umowy ramowej.
Zamdwien polegajacych na udzieleniu zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt 7
ustawy.
Rozliczert w walutach obcych.
Aukcji elektroniczne;.
Zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
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XXVI.
Ws
maj

XXVII.

80

POSTANOWIENIA KONCOWE
prawach nieuregulowanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia zastosowanie
3 przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych i przepisy wykonawcze do tej ustawy.

KLAUZULA INFORMACYJNA WYNIKAJACA Z PRZEPISOW ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R.
W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPtYWU TAKICH DANYCH
ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE

dnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uch

ylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1 ze zm., sprost. Dz. U. UE L 127 5.2 z 2018 r.), dalej ,RODO”, zamawiajgcy
informuje, ze bedzie przetwarzat przekazane przez wykonawce dane osobowe.

1)
2)

3)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Informatycznych
w Biatymstoku, z siedzibg przy ul. Warszawskiej 13 lok. 7U, 15-062 Biatystok;
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie
pod adresem email: iod @cui.bialystok.pl lub telefonicznie pod numerem 85 869 62 01;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:
a. art. 6 ust. 1lit. c RODO, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
zawarciem umowy oraz jej realizacjg, oraz z przepisow prawa dotyczacych
archiwizacji.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione do
otrzymywania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od roku zakornczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy jest dtuzszy, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;
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9) nie przystuguje Pani/Panu:
a. wzwigzkuzart. 17 ust. 3lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.

“*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa
cztonkowskiego.

SPIS ZAtACZNIKOW DO SIWZ:

Zatqcznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 do SIWZ - Oswiadczenie wstepne

Zatgcznik nr 3 do SIWZ - Projekt umowy

Zatqcznik nr 4 do SIWZ - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatqcznik nr 5 do SIWZ - Informacja dotyczqca przynaleznosci / braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej

LA whhkR
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