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ZARZADZENIE NR 11/20
DYREKTORA CENTRUM USLUG INFORMATYCZNYCH
W BIALYMSTOKU
z dnia 23 wrzes$nia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania z osobg przebywajaca w siedzibach
Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku, co do ktérej zachodzi podejrzenie
zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

W zwiazku z aktualng sytuacja w kraju zwigzang z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa
SARS-CoV-2 oraz utrzymywaniem w dalszym ciagu stanu epidemii, w celu zapewnienia
sprawnego funkcjonowania Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku na podstawie
art. 22 ust.1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chor6b
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r., 1239 ze zm.) w zwiagzku z rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie zakazenia koronawirusem SARS-Co-V-2 (Dz. U.
poz. 325), art. 207 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz.
1320), rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491 ze zm.), ustawg z dnia
2marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 374 ze zm.), ustawg
z dnia 14 maja 2020 r. o zmianie niektorych ustaw w zakresie dziatan ostonowych w zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-Co-V-2 (Dz. U. poz. 875) oraz rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 964 ze zm.), art. 4
pkt 1 ustawy z dnia 24 lipca 2020 r. 0 zmianie ustawy o delegowaniu pracownikow w ramach
$wiadczenia ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1423) oraz § 6 ust. 7, § 30 ust. 2
Regulaminu organizacyjnego Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku stanowigcego
zatacznik  do Zarzadzenia Nr21/2019 Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
w Biatymstoku z dnia 19 lipca 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadzam do wewngtrznego stosowania oraz przestrzegania przez wszystkie osoby
wchodzace i przebywajace na terenie obiektow bedacych siedzibg Centrum Ustug
Informatycznych w Bialymstoku ,Procedur¢ postepowania z osoba przebywajaca
w siedzibach Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku, co do ktérej zachodzi
podejrzenie zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2”, stanowigcg zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie oraz zatgcznik podlegaja opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej,
natablicy ogloszen Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku oraz podaniu
do wiadomosci i stosowania pracownikom Jednostki.
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§3
Nadzér nad przestrzeganiem zapiséw okreslonych w ,,Procedurze post¢powania z osoba
przebywajaca w siedzibach Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku, co do
ktorej zachodzi podejrzenie zarazenia koronawirusem SARS-CoV-2”, powierzam
Zastgpcy Dyrektora CUI, Kierownikom komoérek organizacyjnych Centrum Ushug
Informatycznych w Biatymstoku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 11/20
Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
w Biatymstoku z dnia 23 wrzesnia 2020 r.

Procedura
postepowania z osoba przebywajaca w siedzibach Centrum Ustug
Informatycznych w Bialymstoku, co do ktorej zachodzi podejrzenie zarazenia
koronawirusem SARS-CoV-2.

W zwiazku z rozprzestrzeniajaca si¢ epidemia COVID-19 spowodowang koronawirusem
SARS-CoV-2, ustalam procedure postgpowania w przypadku zaistnienia podejrzenia zakazenia
wirusem oraz postepowania z osoba przebywajaca w siedzibach Centrum Ustug
Informatycznych w Biatymstoku, co do ktorej zachodzi podejrzenie zarazania koronawirusem
SARS-CoV-2.

Niniejsza procedura obowiazuje wszystkich pracownikéw Centrum Ustug
Informatycznych w Biatymstoku. Nizej opisana procedure stosuje si¢ wobec 0sob
wehodzacych na teren Centrum Ustug Informatycznych w Biatymstoku lub przebywaj acychna
jego terenie.

§1
Procedura ustala organizacje i porzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa,
obowiazki pracodawcy i pracownikéw w Centrum Ushug Informatycznych w Biatymstoku
oraz interesantow przebywajacych w siedzibie Jednostki.

§2
Definicje i uzyte pojecia:

1) Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku z siedzibami przy: ul. Warszawskiej 13
lok. 7 U, ul. Swigtojanskiej 22, ul. Stonimskiej 1, pok.8,6A,7, zwane w skrocie —J ednostka
lub ,,CUI".

2) Dyrektor CUI — Dyrektor Centrum Ushug Informatycznych w Biatymstoku.

3) Pracownik — osoba pozostajaca z pracodawcg w stosunku pracy.

4) Koronawirus — koronawirus SARS-CoV-2.

5) Kwarantanna — odosobnienie osoby zdrowej, ktéra byta narazona na zakazenie, w celu
zapobiezenia szerzeniu si¢ chorob szczegdlnie niebezpiecznych i wysoce zakaznych.

6) Odizolowanie — odosobnienie osoby lub grupy os6b chorych na chorobe zakazng albo
osoby lub grupy osob podejrzanych o chorobe zakazng, w celu uniemozliwienia
przeniesienia biologicznego czynnika chorobotwdrczego na inne osoby.

7) Osoba objeta podejrzeniem zakazenia — osoba (pracownik, interesant), co do ktorej
zachodzi podejrzenie zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

8) Odziez ochronna - maska, maseczka, przylbica ochronna, rekawiczki ochronne
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jednorazowe, ewentualnie kombinezon ochronny.
9) Bliski kontakt:
a) Pozostawanie w bezposrednim kontakcie z osobg z podejrzeniem zakazenia

koronawirusem SARS-CoV-2 lub w odleglosci mniejszej niz 2 m przez ponad 15 min,
bez odziezy ochronnej, np. przebywanie w tym samym pomieszczeniu w pracy, w domu
itd.;

b) Prowadzenie rozmowy twarza w twarz z osobg z podejrzeniem zakazenia

koronawirusem SARS-CoV-2 w odlegtosci do 1 m — bez odziezy ochronne;.

§3

Zasady postepowania

1) W stosunku do oséb wchodzacych na teren siedzib Centrum Ustug Informatycznych
w Bialymstoku lub przebywajacych na ich terenie:
a) Ktore wykazuja objawy wskazujagce na mozliwos¢ zakazenia koronawirusem,

b)

w szczegblnosci posiadaja:

- goraczke - temperature ciata wynoszacg 38 © C i powyzej,

- dusznosci i klopoty z oddychaniem,

- kaszel,

- bole migsni i ogdlne zmeczenie,

lub oswiadczen oso6b, z ktorych wynika, ze w ciggu ostatnich 14 dni:

- miaty kontakt z osobg zakazong koronawirusem,

- powrdcily ze stref zagrozonych koronawirusem, w tym z zagranicy,

- wystepuje innego rodzaju okolicznos¢ faktyczna wskazujgca na mozliwos¢ zakazenia
koronawirusem,
badz:

- przebywajg na kwarantannie lub s3 objg¢ci nadzorem epidemiologicznym,
- mieszkajg z osoba, ktdra zostala objeta kwarantanna,

nalezy wdrozy¢ dziatania i $rodki ochrony biernej w okreslonych strefach dostepu, polegajace

na:

- zaopatrzeniu interesanta/pracownika w maske ochronng (jesli jest dostepna),
- zapewnieniu natychmiastowej izolacji w wyznaczonym pomieszczeniu (izolatce)
w siedzibach Centrum Ustug Informatycznych w Bialymstoku.

W pomieszczeniu nie moga przebywac¢ osoby, co do ktérych nie ma podejrzenia zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2. Pomieszczenie powinno byé wyposazone w $rodki
do dezynfekcji ragk i powierzchni, jednorazowe $rodki ochrony indywidulanej oraz miejsce
do siedzenia.

- zamOwieniu transportu do Centrum Powiadamiania Ratunkowego — 112,

- wylegitymowaniu i wezwaniu osoby objetej podejrzeniem zakazenia do wskazania
miejsca statego pobytu,

- skontaktowaniu si¢ z wlasciwg miejscowo Powiatowg Stacjg Sanitarno —
Epidemiologiczna:

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Biatymstoku — tel. centrala: 85 7325236 —



od 7:25 do 15:00.
Jezeli osoba powrdcita z zagranicy, dodatkowo zgtaszajac zdarzenie nalezy podac: skad wrécita
(kraj), date powrotu, imi¢ i nazwisko, adres, numer telefonu.

Infolinia w sprawach dotyczacych koronawirusa SARS-CoV-2 czynna 24 godziny/dobg oraz
w dni ustawowo wolne od pracy: 222 500 115;

- niezwlocznym powiadomieniu przez pracownika CUI o zaistniatej sytuacji Dyrektora

CUI oraz pracownika stuzby BHP;

- sporzadzeniu notatki stuzbowej na okoliczno$¢ zaistniatej sytuaciji,
- sporzadzeniu listy oséb, przedmiotow i miejsc bliskiego kontaktu, z ktérymi stykata

sie na terenie CUI osoba objeta podejrzeniem zakazenia.

2)

3)

4)

S)

Osoby objete podejrzeniem zakazenia nalezy poinformowa¢ o odmowie wstgpu do siedziby
CUI lub poleceniu natychmiastowego opuszczenia budynku CUI z uwagi na stwarzanie
stanu zagrozenia epidemicznego.

W przypadku odmowy opuszczenia siedziby CUI nalezy niezwlocznie odizolowa¢ osobg
objeta podejrzeniem zakazenia w wyznaczonym odosobnionym pomieszczeniu (izolatce)
i natychmiast ~skontaktowa¢ si¢ z wlasciwg miejscowo Stacjg Sanitarno —
Epidemiologiczng, ktéra moze postanowi¢ o obowigzkowej kwarantannie lub nadzorze
epidemiologicznym dla wymienionej osoby oraz postepowa¢ jak wskazano powyzej.
Osoby kontaktujace si¢ z interesantem/pracownikiem z podejrzeniem zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, powinny by¢ zabezpieczone w $rodki ochrony indywidulanej
jednorazowego uzycia (maski, maseczki, rgkawiczki ochronne jednorazowe, ewentualnie
kombinezon ochronny).

Po zabraniu interesanta/pracownika z podejrzeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 przez
transport nalezy:

a) Wylaczy¢ z  funkcjonowania pomieszczenie, w  ktérym przebywal
interesant/pracownik;

b) Umy¢ i zdezynfekowaé wszystkie powierzchnie: meble, sprzet, z ktérymi mial
bliski kontakt interesant/pracownik — po dezynfekcji moze by¢ ponownie uzywane;

¢) Wywietrzy¢ pomieszczenie, w ktéry przebywat interesant/pracownik;

d) Zdezynfekowaé droge dojécia interesanta/pracownika do pomieszczenia (porgcze
schodow, klamki, stoliki, etc) — czyli elementy, ktéorych moégh dotykac
interesant/pracownik);

e) Ustali¢, czy personel zajmujacy si¢ interesantem/pracownikiem byl odpowiednio
zabezpieczony i czy miat z nim bliski kontakt;

f) Personel majacy bliski kontakt z interesantem/pracownikiem bez zabezpieczenia
w érodki ochrony osobistej powinien zosta¢ odsunigty od $wiadczenia pracy
do czasu uzyskania informacji o wyniku testu interesanta/pracownika;

g) Nalezy zwréci¢ si¢ do stacji sanitarno — epidemiologicznej (zwanej PSSE) o wynik
testu w kierunku koronawirusa SARS-CoV-2 skierowanego interesanta/
pracownika (PSSE ma obowiazek udzieli¢ informacji);

h) Postepowaé zgodnie z wytycznym PSSE;

i) Zawiadomié o podjetych czynno$ciach Dyrektora Biura ds. Smart City Urzg¢du



6)
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1)
2)

3)

4

8))

6)

Miejskiego w Biatymstoku, nadzorujacego dziatalno$¢ CUI.

Wszyscy pracownicy CUI sa zobowigzani do zastosowania wszelkich zalecen, decyzji
inspektora sanitarnego, w tym takze w zakresie zabezpieczenia os6b, przedmiotéw
i pomieszczen, w ktoérych przebywala osoba objeta podejrzeniem zakazenia, lub wobec
ktérej zastosowano obowigzkowa kwarantanng lub nadzor epidemiologiczny.

W przypadku podejrzenia zachorowania lub zachorowania wywotanego koronawirusem
SARS-CoV-2 u pracownika CUI, stosowng informacj¢ - bez wzgledu na porg dnia i nocy,
drogag sms- owg, pracownik przesyla do swojego bezposredniego przelozonego oraz
Dyrektora CUI. Informacja powinna by¢ zwigzta, hastowa, tj. jakiego pracownika dotyczy,
z jakiej jest siedziby CUI i w jakiej miejscowosci jest hospitalizowany.

§4
Organizacja pracy w przypadku objecia kwarantanng lub izolacjg wszystkich
pracownikéw CUI.

W przypadku gdy kwarantanng lub izolacja objeci zostang wszyscy pracownicy CUI
Jednostka ta ulega zamknigciu i przechodzi na obstuge zdalna.

Do bezposredniej obstugi Jednostki, ktérej pracownicy przebywaja na kwarantannie lub
izolacji wyznaczony zostanie pracownik CUI w drodze polecenia stuzbowego.

Dyrektor CUI lub osoba przez niego wskazana przekazuje pracownikowi CUI
zdezynfekowane klucze do siedziby i jednostka przywraca prace z udziatem pracownikow
CUL. Pracownicy delegowani $wiadcza prace do czasu zakoriczenia kwarantanny/izolacji
przez pracownikéw CUIL

Zadania Jednostki w okresie objgcia pracownikow kwarantanna/izolacja realizowane beda
w zakresie spraw pilnych.

Pracownicy przebywajacy w kwarantannie domowej/ izolacji w zaleznosci od swojego
stanu zdrowia oraz dostgpnych mozliwosci teleinformatycznych $wiadczg prace zdalng.
Pracownicy objeci kwarantanng/izolacja domowa mogg powrécié do pracy po wyrazeniu
zgody przez odpowiedni podmiot, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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