
ZARZ4DZENIE NR l1120

DYREKTORA CENTRUM USI-UG INFORMATYCZNYCH
W BIAI,YMSTOKU

z dnia 23 wrze5nia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury postgpowania z osob4 przebywajQc4 w siedzibach

Centrum Uslug Informatycznych w Biatymstoku, co do kt6rej zachodzi podejrzenie

zarailenia koronawirusem SARS-CoV-2.

W zwi4zku z aktualnq sytuacj4 w kraju zwiqzan4 z rozprzestrzenianiem sig wirusa

SARS-CoV-2 oraz utrzymywaniem w dalszym ci4gu stanu epidemii, w celu zapewnienia

sprawnego funkcjonowania Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku na podstawie

art.22 ust.1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazef i chor6b

zakalnych u ludzi (Dz. U. z 2019 r., 1239 ze zm.) w zwiqzku z rozporzqdzeniem Ministra

Zdrowiaz dnia27 lutego 2020 r. w sprawie zakr2enia koronawirusem SARS-Co-V-2 (Dz. U.

poz. 325), art.207 $ 1 ustawy z dnia26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz.

l32O), rozporzEdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia

naobszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491 ze zm.), ustawqz dnia

2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rczwi4zaniach zwi4zanych z zapobieganiem,

przeciwdzialaniem i zwalczarriem COVID-l9, innych chor6b zakalrrych oraz wywolanych

nimi sytuacji kryzysolvych oraz niekt6rych innych ustaw (Dz.U. poz. 374 ze zm.), ustaw4

z dnia 14 maja2O20 r. o zmianie niekt6rych ustaw w zakresie dzialan oslonowych w zwi4zku

z rozprzestrzenianiem sig wirusa SARS-Co-Y -2 (Dz. tJ . poz. 87 5) oraz rozporzqdzeniem Rady

Ministr6w z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreSlonych ograniczen, nakaz6w

i zakaz6w w zwi4zku z wyst4pieniem stanu epidemii (Dz. U. 22020 r., poz.964 ze zm.), art. 4

pkt 1 ustawy z dnia24lipca2020 r. o zmianie ustawy o delegowaniu pracownik6w w ramach

Swiadczenia uslug oraz niekt6rych innych ustaw (Dz. U. poz. 1423) oraz $ 6 ust. 7, $ 30 ust. 2

Regulaminu organizacyjnego Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku stanowi4cego

zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 2ll2019 Dyrektora Centrum Uslug Informatycznych

wBialymstoku z dnia 19 lipca 2019 r. wsprawie nadania Regulaminu organizacyjnego

C entrum U slug Informatyc zny ch w B ialyms toku ztrzqdzam, co n astgp uj e :

s1
Wprowadzam do wewngtrznego stosowania oraz przestrzegania przez wszystkie osoby

wchodz4ce i przebywaj4ce na terenie obiekt6w bgd4cych siedzib4 Centrum Uslug

Informatycznych w Bialymstoku ,,Procedurg postgpowania z osob4 przebywajqcq

w siedzibach Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku, co do kt6rej zachodzi

podejrzeniezaraLenia koronawirusem SARS-CoV-2", stanowi4c1zal4cznik do niniejszego

zarz4dzenia.

s2
Zarz4dzenie oraz zalqcznik podlegaj4 opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej,

natablicy ogloszeri Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku oraz podaniu

do wiadomo6ci i stosowania pracownikom Jednostki'
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s3
Nadz6r nad przestrzeganiem zapis6w okreSlonych w ,,Procedurze postgpowania z osob4
przebywajAc4 w siedzibach Centrum Uslug Informatycznych w Biatymstoku, co do
kt6rej zachodzi podejrzenie zaraLenia koronawirusem SARS-CoV-2", powierzam
ZastEpcy Dyrektora CUI, Kierownikom kom6rek organizacyjnych Centrum Uslug
Informatyc zny ch w B ialymstoku.

$4
Zarzqdzenie wchodzi w lycie z dniem podpisania.
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ZalEcznikdo Zarzqdzenia Nr lll20
Dyrektora Centrum Uslug Informatyc znych

w Bialymstoku z dnia23 wrzeSnia 2020 r.

Procedura
postgpowaniaz osob4 przebywajQc4 w siedzibach Centrum Uslug

Informatycznych w Biatymstoku, co do kt6rej zachodzi podejrzenie zaraLenia

koronawirusem SARS-CoV-2.

W zwiqzk\ z rozprzestrzeniajqc4 sig epidemiq COVID-l9 spowodowan4 koronawirusem

SARS-CoV-2, ustalam procedurg postgpowania w przypadku zaistnienia podejrzenia zakahenia

wirusem oraz postepowania z osob4 przebywajqcE w siedzibach Centrum Uslug

Informatycznych w Bialymstoku, co do kt6rej zachodzi podejrzenie zarahania koronawirusem

SARS-CoV-2.
Niniejsza procedura obowipuje wszystkich pracownik6w Centrum Uslug

Informatycznych w Bialymstoku. Ni2ej opisan4 procedurg stosuje sig wobec os6b

wchodz4cych na teren Centrum Uslug Informatycznychw Bialymstoku lub przebywajqcych na

jego terenie.

s1
Procedura ustala organizacjE i porz4dek w procesie pracy oraz zwi1zane z tym prawa,

obowi4zki pracodawcy i pracownik6w w Centrum Uslug Informatycznych w Bialymstoku

oraz interesant6w przebywajqcych w siedzibie Jednostki.

$2
Definicje i uZyte pojgcia:

1) Centrum Uslug Informatycznych w Biatymstoku z siedzibami przy: ul. Warszawskiej 13

lok. 7 U, ul. Swigtojariskiej22,ul. Slonimskiej 1, pok.8,6A,7,zwane w skr6cie - Jednostka

lub,,CUI".

2) Dyrektor CUI - Dyrektor Centrum Uslug Informatycznychw Bialymstoku.

3) Pracownik - osoba pozostaj4c a z pracodawc4 w stosunku pracy.

4) Koronawirus - koronawirus SARS-CoV-2.

5) Kwarantanna - odosobnienie osoby zdrowej, kt6ra byla narahota na zakahenie, w celu

zapobie1enia szerzeniu sig chor6b szczeg6lnie niebezpiecznych i wysoce zakuilnych.

6) Odizolowanie - odosobnienie osoby lub grupy os6b chorych na chorobq zakainq albo

osoby lub grupy os6b podejrzanych o chorobg zakthnq, w celu uniemo2liwienia

przenie sienia bio I o gic znego czynni ka cho robotw 6r cze go na inne o soby'

7) Osoba objgta podejrzeniem zakaLenia - osoba (pracownik, interesant), co do kt6rej

zacho dzi p o dej rzenie zakalenia ko ro nawi rus em S ARS - C oY -2.

S) Odzieit ochronna - maska, maseczka, przylbica ochronna, rqkawiczki ochronne
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$3
Zasady postgpowania

1) W stosunku do os6b wchodzqcych na teren siedzib Centrum Uslug Informatycznych
w Bialymstoku lub przebywajEcych na ich terenie:

a) Kt6re wykazuj4 objawy wskazujqce na moZliwo$i zakaaenia koronawirusem,
w szczegolno Sci posiadaj E :

- gor4czkg - temperaturg cialawynosz?cQ 38 " C i powy2ej,
- dusznoSci i klopoty z oddychaniem,
- kaszel,

- b6le migSni i og6lne zmgczenie,

b) lub oSwiadczeri os6b, zkt6rychwynika, 2e w ci4gu ostatnich l4 dni:
- mialy kontakt z osob4 zakalonqkoronawirusem,
- powr6cily ze stref zagroZonych koronawirusem, w tym z zagranicy,
- wystgpuje innego rodzaju okolicznoSt, faktyczna wskazuj4ca na mozliwoit, zakaaenia
koronawirusem,

c) bqdl
- przebywaj4 nakwarantannie lub s4 objgci nadzorem epidemiologicznym,
- mieszkaj4 z osob4, kt6ra zostala objgta kwarantann4,

nale?y wdro2y6 dzialaria i Srodki ochrony biernej w okreslonych strefach dostgpu, polegaj4ce
na:

- zaopatrzeniu interesanta/pracownika w maskg ochronnE (eSli jest dostgpna),
- zapewnieniu natychmiastowej izolacji w wyznaczonym pomieszczeniu (izolatce)
w siedzibach Centrum Uslug Informatycznychw Bialymstoku.

W pomieszczeniu nie mog4 przebywae osoby, co do kt6rych nie ma podejrzenia zakulenia
koronawirusem SARS-CoV-2. Pomieszczenie powinno byi wyposaZone w Srodki
do dezynfekcji rEk i powierzchni, jednorazowe Srodki ochrony indywidulanej oraz miejsce
do siedzenia.

- zam6wieniu transportu do Centrum Powiadamiania Ratunkowego - ll2,
- wylegitymowaniu i wezwaniu osoby objgtej podejrzeniemzakazenia do wskazania
miejsca stalego pobytu,
- skontaktowaniu sig z wlaSciw4 miejscowo Powiatow4 Stacj4 Sanitarno -
Epidemiologicznq:

Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Bialymstoku - tel. centrala:85 7325236 -
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jednorazowe, ewentualnie kombinezon ochronny.

9) Bliski kontakt:
a) Pozostawanie w bezpoSrednim kontakcie z osob4 z podejrzeniem zaktzenia

koronawirusem SARS-CoV-2 lub w odlegloSci mniejszej niz2 mprzezponad 15 min,
bez odzieLy ochronnej, np. przebywanie w tym samym pomieszczeniu w pracy, w domu
itd.;

b) Prowadzenie rozmowy twarzq w twarz z osob4 z podejrzeniem zakazenia
koronawirusem SARS-CoY-2 w odlegloSci do I m-bez odzieZy ochronnej.



od7:25 do 15:00.

Jeaeliosobapowr6cilazzagranicy,dodatkowo zglaszajqczdarzenienale?y podai: skqdwr6cila

(kraj), datg powrotu, imig i nazwisko, adres, numer telefonu.

Infolinia w sprawach dotycz4cych koronawirusa SARS-CoV-2 czynna 24 godzinyldobg oraz

w dni ustawowo wolne od pracy: 222 500115;
- niezwlocznym powiadomieniu przezpracownika CUI o zaistnialej sytuacji Dyrektora

CUI oraz pracownika slu2by BHP;

- sporz4dzeniu notatki sfuzbowej na okolicznoS6 zaistniatrej sytuacji,

- sporzqdzeniu listy os6b, przedmiot6w i miejsc bliskiego kontaktu, z kt6rymi stykala

sig na terenie CUI osoba objgta podejrzeniem zakahenia.

2) Osoby objgte podejrzeni emzakalenianalely poinformowai o odmowie wstgpu do siedziby

CUI lub poleceniu natychmiastowego opuszczenia budynku CUI z uwagi na stwarzanie

stanu zagrozenia epidemicznego.

3) W przypadku odmowy opuszczenia siedziby CUI naleZy niezwlocznie odizolowa6 osobg

obj gt4 podej rzenie m zakaaenia w wyzn aczonym odo sobnionym pomie szczeniu ( izo latce)

i natychmiast skontaktowai siQ z wlaSciw4 miejscowo Stacj4 Sanitarno

Epidemiolo giczn4, kt6ra mo2e postanowi6 o obowipkowej kwarantannie lub nadzorze

epidemiologicznym dla wymienionej osoby oraz postgpowad jak wskazano powy2ej.

4) Osoby kontaktuj4ce sig z interesantem/pracownikiem z podejrzeniem zakt2enia wirusem

SARS-CoV-2, powinny by6 zabezpieczone w Srodki ochrony indywidulanej

jednorazowego u2ycia (maski, maseczki, rgkawiczki ochronne jednorazowe, ewentualnie

kombinezon ochronny).

5) Po zabraniu interesanta/pracownikazpodejrzeniem zaku2eniawirusem SARS-CoV-2przez

transport nale?y

a) Wylqczyt z funkcjonowania pomieszczenie, w kt6rym przebywal

intere sant/pracownik ;

b) Umyi i zdezynfekowai wszystkie powierzchnie: meble, sprzgt, z kt6rymi mial

bliski kontakt interesanUpracownik - po dezynfekcji mo2e by6 ponownie u2ywane;

c) Wywietrzyi pomieszc zenie,w kt6ry przebywal interesant/pracownik;

d) Zdezynfekowai drogg dojScia interesanta/pracownika do pomieszczenia (porqcze

schod6w, klamki, stoliki, etc) czyli elementy, kt6rych m6gl dotykai

interesant/pracownik) ;

e) Ustali6, czy personel zajmuj4cy sig interesantem/pracownikiem byl odpowiednio

zabezpieczony i czy mial z nim bliski kontakt;

f) Personel maj4cy bliski kontakt z interesantem/pracownikiem bez zabezpieczenia

w Srodki ochrony osobistej powinien zostat odsunigty od Swiadczenia pracy

do czasu uzyskania informacji o wyniku testu interesanta/pracownika;

g) Nale2y zwr6ci6 sig do stacji sanitamo - epidemiologicznej (zwanej PSSE) o wynik

testu w kierunku koronawirusa SARS-CoV-2 skierowanego interesanta/

pracownika (PSSE ma obowi4zek udzielii informacji);

h) Postgpowad zgodnie zwytycznym PSSE;

i) Zawiadomi6 o podjgtych czynnoSciach Dyrektora Biura ds. Smart City Urzgdu
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Miejskiego w Bialymstoku, nadzoruj4cego dzialalno56 CUI.
6) Wszyscy pracowricy CUI sq zobowiEzani do zastosowania wszelkich zalecef, decyzji

inspektora sanitarnego, w tym takze w zakesie zabezpieczenia os6b, przedmiot6w
i pomieszczefr, w kt6rych przebywala osoba objgta podejrzeniem zaku2enia, lub wobec
kt6rej zastosowano obowiqzkow4 kwarantanng lub nadz6r epidemiologiczny.

7) W przypadku podejrzenia zachorowania lub zachorowania wywolanego koronawirusem
SARS-CoV-2 u pracownika CUI, stosown4 informacjg - bez wzglgdu na porg dnia i nocy,
drog4 sms- ow4, pracownik przesyla do swojego bezpoSredniego przelolonego oraz
Dyrektora CUI. Informacja powinabyt, zwigzlu haslowa, tj. jakiego pracownika dotyczy,
z jakiej jest siedziby CUI i w jakiej miejscowoSci jest hospitalizowany.

s4
Organizacja pracy w przypadku objgcia kwarantann4 lub izolacjq wsrystkich

pracownik6w CUI.

1) W przypadku gdy kwarantann4 lub izolacj4 objgci zostan4 wszyscy pracownicy CUI
Jednostka ta ulega zamknigciu i przechodzi na obslugg zdaln4.

2) Do bezpoSredniej obslugi Jednostki, kt6rej pracownicy przebywaj4 na kwarantannie lub
izolacji wyznaczony zostanie pracownik CUI w drodze polecenia slu2bowego.

3) Dyrektor CUI lub osoba przez niego wskazana przekaztje pracownikowi CUI
zdezynfekowane klucze do siedziby i jednostka przywraca praca z tdzialem pracownik6w
CUI. Pracownicy delegowani Swiadczq pracg do czasu zakoriczenia kwarantanny/izolacj i
przez pracownik6w CUI.

4) Zad,ania ledtostki w okresie objgcia pracownik6w kwarantannq/izolacj4 realizowane bgd4
w zakesie spraw pilnych.

5) Pracownicy przebywaj4cy w kwarantannie domowej/ izolacji w zalezrloSci od swojego
stanu zdrowia oraz dostgpnych mo2liwoSci teleinformatycznych Swiadczq praca zdalrl4.

6) Pracownicy objgci kwarantannq/izolacj1 domow4 mogq powr6cii do pracy po wyrzr2eniu
zgody przez odpor.viedni podmiot, zgodnie z obowipuj4cymi przepisami prawa.
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